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SA L I N A N

WAL I XOTAUADYA

T ENTANG

ORGANISASI DAN TATA KEFIJA I.,,NIT PERBENGXELAN

KOTAI'ADYA OAERAH TINGKAT Ii SURABAYA

WALII(OTAI'AffA KEPALA DAERAH TINGKAT II SURABAYA

-#rnimbans :e bahwa I embaga
Tingkat II
ope ras i onal
yang t ugas
pcme I i haraan,
Dinas milik
I ai nnya unt

per'l u diPertegas,
at us maupun potensinya;

Perbengkel an di Kotamadya Oaerah
SurabaYa mcruPakan Pe rangkat

serak Pemerlntah Gernent e Surabaye
.,okoknva melaksanakan pekeriaan
' oe..*rt an dan Perbaikan kendarean
bemerintah Daerah dan Pekerjaan

uk Pemerintah Kot amadya Oaereh
Tinokat II SurabaYa'
dan ditingkatkan bai u st

b. bahwa dengan drtctapkannya Peraturan-. Daerah

x"f"iray, -Daerah Trngkat II surabaya 
-!""to 

t 1

irtrn isgs tentang organisasi dan Tatakeria
Set< ret a r', at Kctama'jya D"eta''t dan Sekret ari at

D€wan Perwakilan naxyat oaerah Kotamadya Daerah
ir""t^t II surabaya, tugas pemel iharaan'
-.;:;;;"" ian oe.oallan kendaraan Dinas beral ih
fi;;;;;;"".;1".--sru Basl an Rumah ranesa pada

Bagia,r Umum yang saat ini tugas tersebut dirasa
;;ir; berat 

- kaiena l um l ah xendaraan Di nas d i

F"r"'.'"t"f''r Kotamadya Daerah Tingkat II tcrus
t;;;r-;;; jumiahnvi sehinssa perlu ditangani
oleh embaga sendr rr;

bahwa dalam rangka mencapai maksud ,tersevut
p-ri"" nr.ri a oi' b konsrderan ini per)u
menetapkan Organ'r sas'r dan Tataker ja Unit
ee.U."gLetan Kotamadya Daerah Tingkat II
SurabaYa dengan suatu KePUtusan

Undang-undang Nomor 1 6 Tahun 195O t ent ang

i"iouitrr'..n 6aerah Kcta Besar dalam l ingkungan
Propinsi Jawa Tlmur./Jawa Tengah/Jawa-Barat dan

ba.Irn Istimewa Yogvakarta vlns t9l?l diubah
ilier^ undang-undang Nomor 2 Tahun 1965 ;

Undang-undang Nomor 5 Tahun 1974 tentang Pokok-
pokok-eemeri nt ahan d1 Daerah ;

\
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3. Peratu'an Caer?tt (.t amadya
SUraba-, a Nomor i -a*Lrn 1993
dan Ta a t1.e.i a sE. rer eri at
Sekret arr at Dewan ,erwaki
Kotamaoya Daerah Ti ngr<at I J

Daerah Tingkat II
t ent ang Organi sas.i

Kot amadya Da€rah dan
I an Rakyat Daerah
Surabaya.

llenet apkan

lhngtrl-116.idr)

MEMUTUSKAI.i

l(epUtusar Wa lt Kotama,-iv; (eoal
Surabaya -f entang Or,lan r sas i
Uni t Persengke I an Kot amadya
Surabaya.

a Daerah Tingkat II
dan Tat a Xsrj a

Oae rah Ti ngkat I I

b.

d.

c.

Da jam Keputusan inr yang dimaksud den_oan :

Xepala Daerah a4a1 ar,, wal i kot amadya K6pala
Daera-h Trnokat iI Surabaya ;

Sekritarrs Kotamad-va Daerah adalah Sekr€taris
Kota-nadya Daerah Tingkat II Surabaya ;

Unrt P;,-ce':grei ac a1e1 ah Unit perbenokelan
Kota.iadya Daeran Trn-okat II Surabaya ;

Kepala LJntt perbengkelan adalah K6pala UnitPerlengkelan Kotarnadva Daerah Tingkat II
Suraoaya.

BAB TI
KEDITDUKAN, TUGAS POKOK r;AN FUNGSI

BAB I
KETENTUA'{ UMUM

Pasa l 1

Pasa I

Pasal

U.it Perben_okelan adalah Unit pelaksana
Daerah yan-o drpimprn oleh seorang Kepaia Unit
Perbengkelan yang rjal am melaksanakan tugasnyrberada d r bawah dan bert anggung j awab t<epaiaKepala Daerah dan secara admrnistratif di bawah
koordi rasi Sekretar.is Kotamadya Oaerah.

U,.)it PerbengKel a-, mempunyai tugas
mel aks lnakan peme I r haraan, oerawat an dan perbai ian
Kendar;an Dinas C,oerasional di I ingkungen
Pemertntah Kot anacjya Daerah T.tnakat II Surabaya
dan -ugas perbengr<e1an laiinya berda-sarkan
kebi jarrsanaan yang ditetapl.an oleh X6pala Daerah.

a.



a

a.

b.

C.

Lrnr-u- r,,p i ak.canal..3n -.lgas tersebut dalam pasal3 KeDUtu -,an -n.r rlrl-i Fe.bengkelan mempunyaifungsr :

Penyu..,_Jnan rFncana dan ilrogram di bi dang
pemel r haraan, oerawatan dan neroiikan xenclaraai
Drnas dan u)i/ki r hecak;

Peiak.anaan pemel iharaan, perawatan danperberkan Kendaraan Dinas Operasional danuji /kt r becak;

Pela, sanan kerja sama denoan pihak larn yang
berhr.oLingan dengan oemel ihar-aan, pera{,atan danperbai kan kendaraan Dtnas Operasional;

Pe I a,. sa n aan peker; aan pe.bengkelan Iainnya ;

Pe I a <sanaan LJrusan Ketatausahaan-

Pasal

BAB III
SUSUNAN OBGAN I SAS I

Pssal 5

(t) Susunan organ r sas i un.i t
da"i :

a- Kepa I a r-.rt D€rhengkel
b. Sub Bag r aa Tata Usaha;
c- Seksi Peraulatan;
d. Seksi Rekayasa Te(ni k;
e- Seks r Perbekal an.

(z) gagan Susunan Organi sasi
seoagai mana d tnyat akan
KFout usan ini.

Perbengke I an terdi ri

4., )

Unit Perbangke I an
dal am l ampi ran

d.

]

BAB IV
URAIAN TIJGAS

Pasa I 6

Kepal,a Unrt perbcngkelan mempunyai tugaS
memim,-in dan me;aksanakan tugas dan fungsi Unit
Perbengkelan sebagarmana dimaksud dalam pasal 3
dan + kepcrtusan jnr:

pasal 7

(1) Sr-b Bagian 1.-1d {Js"ha
m- l akirk an koo..l -, nas.l
u-, i t perbengxel-,.--
kFoegawaran, . eJangan,
p-rl enckapan - h..loLrrqan
mrrnyU rat . protoLC i er dan

mempunya i t ug as
program ker j a

nenSe I o I aan
rumah

urusan
t angga,

masya rakat , surat
penvusunan laporan;

{ hcnglc 1 -IPS- idr )



(2) Sub Bagran
Kepa a Sub
mel a sanakan
be rt -nggung
PP rh - noke lan

Tat a Usaha drprmoin
Bagran Tata Usaha

tirgasnya berada
:,,wah kepada

o I eh seo r ang
yang daI am

d i bawah dan

san rumah tanooa

rangka

t at a

dan

c- melaksanakan anal rsrs kebutUhan pengadaan
s=r1a mengadmr ni st rasr kan barang-barang
keper'l uan kantcF serta p€rbekalan;

. - ,ne Iaksanakan tuEas kehumasan;

Kepal a Uni t

Pasal I

LJnt -.rk Frel al,sana^an rugas tersebut pada pasal
7 Kepu'- Jsan inr S!o tsa_or 31. 1"1 

^ USaha mempUfiyai
fungsi

a. koo r.,j i na s 'l Fen),usunan prograrn kerja
perbengke'l an . pen,oumou 1 an dan pengol ahan dat a
serta pelaporan;

pengalol aan u rusan keuangani

pengolahan u rusan k eoe_oawa i an;

pen.)olahan urusan rumah tan-aga j perlengkapan,
prc okol, hubrjngan masyarakat dan surat
men _..u r at perbencxE I an:

pe1 aksanaan t ugas I ai n yang di beri kan oleh
Kepa'i a Uni t Perbanglei an -

Pasal I

SLb Bagr an Tar a Usaha terdir.i dari :

a - l.,rusan umum :

b. Urusan !epeSawa. an
c Urusan keua- sat

T'ap-t,ap !r-.r-rar. :r.,.,1-:n oleh seorang Xepala
Li -usan yang sai a:r. nal aksanakan tLrgasnva berada
d', ba$/an dan oF.tanggung jawab kepada KepaIa
S.rb Bagr an Tat -r :tsaha.

Pasa i

b.

C.

d.

(1)

(2)

10

('l ) t rusan Ltmum memounva i

a. menyi apkan Dahan
penvusunan o ros r aFn

i: . me I a(sanakan t ar a
i. +a rst oan;

c, rne l aksanakan uru
protokoler:

t ugas :

dan dat a dal am
kerja pe rbengke l an

nas(ah dinas dan

(trigtrl-lPS-i drI
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f. me .rksanahan itroas a)enqamanan kantor ;

g. me aksaranan i r./gas I ai n yang d'i beri kan oJ eh
Ke,,al a SLiJ Bag'r an Tata Usaha:

(2) Ur.rsa- &iepegawar ah mempunyai tugas
me I a( - snar zn renoe I c , aan kepegawal an yang
mFlrP 1i Perer l aar

a. re yei 4'iSg6rr:..r.r tata usaha kepogawaian
),, -e rre. riJrri r i.., gurcuian data kepegawaian,
or rbuatan DJr.-, -dut< pegawai, usulan
xr rai lrar gz ' - -..v a1 a. kenai kan pangkat ,
m,rasi r.€ga,!3- .rngangkatan dalam jabatan
s-rta fremiler.erlt i alr oegawai ;

b. m nyusr.tn 'orinas: cjan perencanaan pegawai ;

c. mrngurus {es€r 3ht craan pegawai ;

d. n elaksanakan tugas pengembangan karier
c art a usaha 9en - ngkat an mut u penget ahuan
ren drsinl'i n nag?-we1:,

e . ,,renyusun aJmi ,', 1 :-t i-asr Seft a eval Uasi
. epe9a"ve; an'

f . ,elai.sara'an ti,ga! iarn yang diberikan oleh
ep: r i, :ag :i'1 , ria Jsaha.

(3) Urusan Keuangan mempunyai tugas melaksanakan
penJelo.aan keuangan unit perbengkelan yang
me-r 'put i peker j aan :

a. renghi pun clan rnengol ah bahan-bahan untuk
,)enyusunan anJ-caran;

b. lerrv j apl, an Llsu , an anfoa ran;

c. mengetoLa t2-.i r,:lana (euangan dan pembukuan
serta l ap-r^1i .uir anggungjawaban;

d. men-cJ -L. -eJangan perlalanan dinas,
penye lesaia- .an Dengeluaran biaya-biaya
lar nn)/a;

e. melaksanai{an -"ali,asl dan penyusunan
iaporan clb-,c3n . euangan;

f. meiaksanakan rugas larn yang diberlkan oleh
Kepala Sr./b B;rg:an Tata Usaha

Pasa i 1r

( 1) Se sr Perawar.'1 fipmil,Jni 'r 1 tugas melaksanakan
pe ^avJatan i'Jar pe''oa-"arl mesjn serta oekerjaan
or Jpri'51 r\errjara.ln lltnaS;

(2) Sp<si Perawal.an diprmptn oleh seorang Kepa'l a
Se<si yang dal6m melaksanakan tugas berada
dr raw.ih dan bert ang-cung j awab kepada Kepal a
Ur rt Perbangke I an.

(tangtr l-IPS-r dr )
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L,nt k n-. aI(-=4r' ,i;n tugaS
KeDUt salr 'ln- :-,ai'-' r F'.rawat

pe i ak -anaan Per'|c I I 
.raiaan,

perba , kan r'endar'i3n or nas
ban- oen',J:'4' '^ -r a'raa''.
me3rn (tu e {,o ). i-nc"stel :

t P rsebut Parla PasEl
an mempunYa r fungsi:

perawat an dan
meliouti ganti ol i,
F.ng.(ar mesin, steJ

'I 1

a.

b. pel ar ;an3.i r rrn9::
Pera! 1t ar, ')a'' S'|irrr''- :

Un'rt Per:,r-;;t :rT

c . Peng 1j uan kebut'./iran
pel u'1a s ) , bahan

t),'afi lan Pen j adwal an
an xendaraan Yang masuk ke

suku cadang, oli (minYak
bakar, Peral at an dan

perl:ngkacan;

d. pelu (sanaan tugas laln yan-o diberikan oleh
Keoz, la unlt Perben-ol<el an

Pasal 13

(1) Se si Pe.awa: ar t-' --"'l darr :

a. SUh ScL i Po-" r : ^araan :

b su - 
';':^rl' 

:'- i'1'"i1n'

Pasal

(.2 ) S, sFr'sr Pe''ie ' ' haraan mempunyai tugas
m. ak ia ,'. a.'\ - - -,i\!at an mes l n kendaraan yang

m-1iprrti o1r'..' 3ir roelumas), ban clan suku
c,dang pera,/va+ ai <erlaraan dan pencucian
k-ndaraan;

(3) St-.b Seksr =p';1ri'-a'.t Mesin mempunyai tugas
mFlaksanakar: pera,-a,i,n 'ilesi n xendaraan yang

n-lipui'i r.lr,-r.i, -icjl;r, .s:E, ne:,'l n (t-ne Up)

d -n oni2'si:' :

(4) T'ap-t rap sJh :,!<si drprmprn oleh seorang
1i 'pa.l a Sub Sexsl van-q dal am mel aksanakan
t rgasnya berada cl bawah dan bertanggung jawab

k lPada KePala Seksl Perawatan'

14

( t ) s;ks', Rekayasa Tekni k mempunyai tugas
n:laKsanakan rd-Ra:/asa peralatan, karoseri dan

i..ngaturan penggr.rnaan kendaraan dinas pool ;

(2.) Seksi Rekayas.- ic1''l r/ :lrpimpin oleh seorang
Kepaia Seksr vt.,,c c?ram melaksanakan tugasnya
i.crada d'i ca*.q ,'-,'1 i-'ert anggung jawab kepada
, apal ? 'r^1- Pa-r,Hr,g.e an.

{!!ilt,l-IPs- idr )



Pasal

t,nt L,k mp ia k sar ai.ar
'l 4 Kepuiusan int Sei<sr
fungsi :

t ugas t ersebut daoat oasa I
Fekayasa Tekn'i k mempunya i

15

a.

b,

c-

(1)

(.2 )

perencanaan yang m€ J 'cr.rt i penyusunan kebutuhan
Pera I at an ope ras r ona l ;

pelaksanaan r-ekayasa -.knik yang meltputi
pekerlaan pei^bLat an peralaian sesuai kebutuhan,
pengel asan dan 3ei.,bu..]utan, pembuaian, perbaikan
dan oerubaf\an terangka dan kendaraan;

pe)aksanaan pengelasan. rlodok, oengecatan dan

d.

Derbai kan dan perubahan body kenda raan
(modifikasr);

pengat u ran dan nengenda 1 i an penggunaan
kendaraan di nas operasiona) pool;

pe'l aksanaan u j i/k'i r becak ;

peI aksanaan t ugas I ar n )/ang dr beri kan ol eh
Kepa I a Unit Pe rilen av.. : an .

Pasal 15

Seksr Rekayasa Tei(nr i( terc j ri dari :

a. Sub Seksr Reka_',asa
b. Sub Seksr Karosert :

c, Sub Seks r Operasronal.

Sub Seksi rieka! asa memounvai tugas

f.

me I aksanakan peker.raan pembuatan oeralatan
teknik, pengelasan. pe-i;bubutan dan pembuatan,
perbar kan dan perJcahan kerangka kendaraan:

(3) Sub Seksi KaroSerl m6rnou n va l t uoas
mel aksanakan oeker; aan pengel asan, dodok,pengecatan, oerbat kan dan perubahan body
kendaraan;

(4) Sub Seksi Operasional memprJnyai t ugas
dan

d'inas
melaksanakan penaaturan, penjadwalan
pen-oenda I ian penggunaan kendaraan
operasional pool darl k-,r/u ji becak ;

(5) Tiap-tiap Sub SeKsr diF.impin oleh seorang
Kepaia Sub SFksi !ang dalam mejaksanakan
tugasnya b6rada oi bawah dan bertanggung -rawabkepada Keoa'l a SeKst alkavasa Tekn.i k.

{l:lghl-IPS- idr }



Fas a ; 1l

Seks't
Senyils'.|t _rn

admrnlsri-
mat e r'l a .

Pasal 1a

mel aksanakat. tuJas tersebut
LSan r-nr S;hs- perbekalan

'.1t" ta1 t r ja; melaksanakan
_ L.ran. oangeloiaan dan

oerlengkapan dan

pada pasa l
mempunya i17

Untuk
FeI.J-

iungsr :

a. koord - nas I penyl_r r,.tnan rencana
cadan-q Jan oerl er --Ra:an - cli
dAn na:ran ,naxar.

pengadaan sukrj c;.ian , Jan perlengkapan 
;

c. pertyl rrDanan ser- 4 :J -a si rl bUSr kan sukLr cadangdan opr I enc. acar-

d. Peme'i r haraan oe- , -r ! a-.an :

!-i e laksanaan a or,,, - ,-
per ten.okaoan:

pe i ak sanaan - uga,
Kel,a ja U:r1 D=i-tr-.-

c f -as i suku

- t n vang

kebut uhan suku
I'mi nyak pe I umas i

cadang dan

di beli kan oleh

e,

f.

r as,a i i

(t ) Set<sr JsaDetrala1 t!rci;-- riari

a. Sr..rh SeL.si p:rqadaan 
:b. Suo Seks. pen.r'irnDanan oan

:

Dlstrrbusi.
(2) SUb SEkS.] P

mens koc rd r n" =, , ",'nlSl;;:,.,,,":]lxlll 
t 
u.orl,lfxidan .ne I aksanakan ner:oadaan suku cadan6ps.lenckacan. ot i {rninyak oelumas) dan t;;;;haknr :

(3) Sub Seks: Penr, ilroa-a-, .an Distrrbusi mempunyaitugas me1 aRur ar .11.i.r 11r st rast penertmaan cranpengelueran sukLl :ajarg, oerlengkapan ol.i(mtnyak peiurras' aa,,1n oaKar sert6 menoatrlrpen.vtmpaian .lar ;i,:t"icusi ;

(4) Tiap-trao S,rb ,e"s- dip.impin oleh seorangKepaia Sub Sexrt _, ang dalam melaksanakaitugasnva berada Lr.r barrah dan bertanggung jawabkepada (eDal a Se! s: perbekal an.

{t.i!tr l-IPs-i d. )



anlI aFF I \

Xeoala Slb Fao-jn
Seksr rren-vamcal iai
Perbengke ) an -

Tat a Usaha uan Kepale
iaperran kepada Kepal a

it al arr melaxsa,iar.a. +ugasnya Kepalapeibengkclar, {epala Sub Eag,, an -;ta Usana, XepalaSeksi, Keual.'1 rrrLSan dan Keoala Sub Seksl wa;ibmeneraoxan Dr-.tnslp-pr]ng.iD koorrJi nast , integraii,
-sinkronrsasr aar simplifrkast secara vertikaJ danhor'isontal oala;r l1ngi.-L,rgai.i Un.rt perbengrelan danInsians't tFrka.rt sesua.t dengan bidan! tugasnya
mas i ng-mas't ng,

;o

Pasa i 21

Pa sa I 77

i1) Setiap ormpinan qat,Jan o-ganrsasr dalam
I rnokun,lsn Ltn.t t perLE,a_oi,e1an cert arrggLr.lg .l awab
mFmtnnii ,:n me.-,ry'larc;nasikan bawahannya
ma.-1r nE-'i,r"s t -g oan --6n5p.i kan b,imbr ngan Serta
peitJr jJL 3aJr oe1ar. a.2-a^ l ugaS i-.awahannya ;

( 2 ) Set r ap Dr noi nan saiUan organr sasi dal amlingkungan untt perbengr.eian wajrb mengikuti
dan memat r_,h r pet un I uk-oet un;,_rk clin bert anggungjawao kepaca Keoala tJnit perbenqkelan se,-ta
menyi apkan dan menvampai kan I aoiran berkal a
t aDat pada wakt unva :

(3) Ser-iap laporan i.ang drter.Ima dari bawahanwa;ib Cjolah dan dr pergur.takan sebagai bahan
penyusunan i apora'.; r eoada Kepal a perbengkel an.

Pasa I

Sei;aF, arrr-Dina^ saiuan organisast dalamlingkungan, nrt p.-be.]q{elan wiilO mengawaslbawaharrnya rnijls-nc;-, asr:,rc dan aplbrla terjadipen,vimoar.r-can agaF ;_rn_rainbrl jangkah-langkah irngd:oe.luran :esual .,,anc-At\ peraiuran perundLnol
unCangan /ang l-'s r l2l,u

Dal am me I
satUan orgaj'lr
bawahan6va dan
keparia bawahan
berka l a .

Pasa I ?4

a.san.ri.?i, iLlgas setiap pimpinan
sas- . Ja.rtu oleh satuar.l kerja
rja,am i P-q:,a pemberian frimbtngan
-ias- "'r; ma-a'i nJ c't adahan rapat



BAB
PFNGANGiiATT.i'l nAN

DA..ri ,it

Pir. t)-

F Fivirl i r-iHENTi AN
,:1- i. r.l

?E

f1) KeDala Unlt pe'D€i-f,keran diangkat dan
dr berhentT kan ot e-r yjal .l kot amadya Kepal a
Daerah:

(2) Keoala S'lh rac'E , -.r F l-, iaha- Kepala Seksi,
Kepala tjrusar da,- lDa, i Suo Seksr drangkat
dan 11 t.-erhenrr,rar er, Walrkotamadya Xepala
Daerah at as trsul {ppa I a Unjt perbengkel an ;

(3) Fegawai Untt perbengkeian d.tatur sesuai dengan
Peraturan Kepegaetdrari yan-q berlaku.

BAB VI i
KEUANGAN

Pasa l ?a

xe,.-
Unit peibci^c'.e,311
Penda.'ai a r ra" ;=-a-'
bant uair Ca. 2:m.,-
lemba:a 7, - i- ...-

di perc, ef s.:ar -- sa-

. '.'i ayaan keg r at an
,r'--eLlr akan dari Anggaran
. ; ieran sert a Subsi dr atau
, dh At aSan Sc rt a Lembaga-
' :emerr nt ah Daerah yang

EAB vI
KETFNTUAN Pi-R,\L. HAN

Pasal ? -

/1) Dengan c1;?-^1{.r,t).:, ,eautuqan tnt s amb 'i 
.l

mer-lungg- i.- - ))-a tar i3.di,rran Daerah Kot amadya
f)ae a-' i" q,.al r I -rr.aba-/a Nomor 'l Tahun 1993
t ent ang Oraan- sas. -ral. Tat akerj a Sekret ari at
Kot amadya )aer al dan Sei( ret ari at Dewan
Pervraki lan Rakvat Daerah Kotamadya Daerah
Tingkat II Surabaya, tugas Sub Bagtan Rumah
Tangga pada Bagr 36 Umum khusus tugas
pemel i naraan, perawatan dan perbai kan
kenda"aan drnas beral rh menjadi tugas
Llnrt Perbengketan Kotamadya Daerah Tingkat II
Surabaya :

(2) Anggaran keu;rlr;:l UNTUK operasional
Unit Perbenoka,a,^ ,rrul ar tahun anggaran
199//1998 5;rc - r' :r-r-,{1r r r dan terlepas dari
anggara^ Blt.'1n,]1L., Sekretariat Kotamadya
Daera, ilDy, ' -,,lL.zl\a-

{i.4trl-r16-id.}



KFTEN ari 1'
IX

Pas a I

l) KeOUtUSan l.- clr 1,
1 Acri 1 1997'

2 ) Menorr,ntlml, ar' i -:t .-
Daerah 

^:!ami:i,, 
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