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PEMERINTAH KOTAMADYA DAERAH TINGKAT 1l

SURABAYA

PERATURAN DAERGH KOTAMAIVA DATRAH TINGKAT IXI SURLABAYA

Be

be

NOMOR 16 T4HUN 1987
TENTANG
PEMESNTUKAN, SUSUNAN ORGANISLST DAN Tu%a KERIL
DNINAS PENDAFTARAN PENTUDUK
KOTAMADYA DAERLH TINGKAT II SURLBAYA

DENGAN BACHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
WALIKOTIMADY L KePAld DAERAH TINGKAT LX SURABAYA

bahwa Urusan Pendaftaran Penduduk telah men jadi Urusan Rumah Tangga
Daerah Kotamadya Daereh Tingkat II Surabaya semenjak Pemeriniah Go-
monte Scerabaya yang dilaksanakan elch Kanter Van Bevolking Zaken -
yang terakhir bemam: Dinas Pendaftaran Penduduk yang berarti bahwa
Urusan Pendaftaran Penduduk tersebut telah menjadi Urasan Rumah Tang
ga Dagrah jauh sebelum ditetapkannya Undang=—undang Nomor 16 tahun -
1950 tentang Pembentukan Daereh Kotz Besar dalam Lingkungan Propine
si Jawa Timar / Jawa Tengah / Jawa Barat dan Daoreh Istimewa Yogyae
karta

bahwa sesuai dengan ketentuan pasal 4 ayat (4) Undangeundang Nomor—
16 tahun 1950, bahwa kewajiban--kewajiban yang lain darl pada yang -
torsebut dalam pasal 4 ayat (1) Undangwundang Nomor 16 tahun 1950 =
yang dikerjakan oleh Kota~kota Besar sebelum dibentuk menurut Undang
undang Nomor 16 tahun 1950 dilanjutkan sehingga ada pencabutannya «
dengan Undang-undang, dan kenyataannys sampai saat ini urusan pendaf
taran pendnduk belum pernah dicabut dan masih tetap berjalan dan -
tetap diperlukan i

bahwa Kota Surabays merupakan kota yang berpenduduk padat, oleh kare
pa ity memerlukan adanya suatu Unit Organisasi yang bertugas sebagal
pusat pelaksana administrasi kependudulkan seluruh wilayah Kotamadya~
Dasrah Tingkat IT Surabaya sehingga dapat ditingkatkan pelayanan ke-
pada magyarakat di bidang administrasi kependuduken serta dapat di -
peroleh data kependuduksn yang akurat yang setiap saat dapat dipakal
untuk menentulan kebijaksanaan Pemerintahan dan Pembangunan, mala di
pandang perlu untuk dikukuhkan kedudukan Dinas Pendaftaran Penduduk

yang ada selarans cesual dengan ketentuan pasal 49 Undang-undang No

mor 5 tahun 1974 junoto Keputusan Menteri Delam Negerd Nomer 363 -~

tahun 1977 §
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de bahwa untuk pelaksanaan maksud pada huruf a, b dan o kosideran
ini, serta memperhatikan surat Menteri Dalam Negeri tanggal =
1 Agustus 1987 Nemor 061/ 2823 AUOD peribal persetujuan pem ~
bentukan Dinas Pendafiaran Penduduk Kotamadya Dasrah Tingkat —
II Surabaya juncto surat Gubernur Kepala Daerah Tingkat I Jawa
Timur tanggal 29 Agustus 1987 Nomor 061/ 17853 A 314987 peri-
hal yang sama, dipandang perlu untuk menetapkan Pembentuksn, =
Susunan Organisasi dan Tata Kerja Dinas Pendaftaran Penduduk =
Kotamadya Daerah Tingkat IT Surabaya dengen menuangkan ketentu
an = ketentuannya dalam suata Peraturan Daerah,

Nengingat : 1+ Undang-undang Nomor 5 tahuh 1974 tentang PokokePokok Pemerinta
han d4i Daerah 3

2¢ Undang-undang Nomor 16 tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah —
Kota Besar dalam lingkungan Propinsi Jawa Timur / Jaws Tengah/e
Jawa Barat dan Daerah Istimewn Yogyakartia junoto Undang-undang-
Nomor 2 4tahun 1965 3

3+ Keputusan Presiden Nemor 52 tzhun 1977 tentang Pendaftaran Pene
duduk 3

4« Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 8 izhun 1977 tentang Pelak
sanaan Pandaftaran Penduduk 3

5e Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 362 tahun 1977 tentang Pola
Organisasil Pemerintah Daecrah dan Wilayah

6s Keputusan Menteri Dalam Negerl Nemor 363 tahun 1977 tentang Penm
bentukan Susunan Organisasi dan Tate Kerjs Dinas Daerah

Te Instruksi Menteri Dalam Negeri Nomor X01 tahun 1977 tentang Pe~
tunjuk Pelaksanaan Pendaftaran Pendudulk §

8s Instruksi Gubernur Kepala Daereh Tingkat I Jaws Timur Nomor 6 -
tahun 1978 tentang Pelihksanaan Pendaftaran Pendudyk dan Pedoman
Pembuatan Peraturan Daerah tentang Kartu Keluarga, Kartu Tanda-

Penduzduk dan Perubahan Delam Rangka Pelaksanaan Pendaftaran Pen
duduk 3

9« Peraturan Daerah Xotamadya Daerah,K Tingkat II Surabaya Nomor 18
tahun 1978 tentang Kartu Keluarga, Kartu Tanda Pendunduk dan Pe-
laksanaan Pendaftaran Penduduk junoto Peraturan Dasrah Nomor 17
talun 1983
Dengan Persetujuan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kotamadya Daersh Tingkat TL Sue
rabayz,

MEMUTUSKAN

Menetapkan ¢ PERATURAN DAERAH KOTLMADYA DABRAH TINGKAT IX SURABAYA TENTANG TR
BENTUKAN, SUSUNAN ORCANISASE DaN TATL KERIA DINAS PENDGFTLRLN PEN-
DUDUE KOTLMADYA DAERIE TINOKAT IT SURiBAYA.
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BiB X
KETENTULN UMUM
Pasal 1

Dclam Peraturen Dsereh ini yang dimaksud dengan s

Ba

ks

Qs

fe

h,

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

Daerah t falah Kotamadya Dmersh Tingkat I Surabaya H

Pemerintah Daersh t ialah Pemerintah Kotamadys Daersh Tingkat II
Surabays §

Kepala Daerah t ialah Walikotamadya Kepala Daersh Tingkat IT
Surabaya ;

Sekretaris Kotamadya /-

Dasrsh ialah Sekretaris Kotamadya Daerah Tingkat II

Surabaya

Dinas Penduftaran Pendu
duk ! ialah Dinas Dendaftaran Penduduk Xotamadya —
Daerah Tingkat II Surabaya 3

Keopala JHnas t ialab Kepala Dinas Pendaftaran Penduduk Kota
madya Dacrah Tingkat TI Sarabayn

Kecamatan atau Oamat 3 ialah Kecamatan atau Camat dalam Kotamadya =
Daerah Tingkat II Surabaya 3

Kelurahan atan Lursh t ialah Kelurahan atau Lureh dalam Xotamadya =
Dasreh Tingkat IT Surabaya }

BAB IT

Pasal 2
Dengan Peraturan Daorah ini, dibentulk Dinas Pendaftaran Penduduk Kotae
madya Dasrah Tingkat II Surabaya §

Dinas Pandaftaran Pendaduk yang ada sebelum Deraturan Daerah ini berla
kn, dilebur dan diintegrasikan ke dalam Dinag Pendaftaran Pendhduk yang
dibentuk berdasarkan Peraturap Daorah ini,.

B4B 11T
KEDUDUEAN
Tasal 3
Dinas Pendaftaran Penduduk adalah unsur lelaksans Pemerintah Daerahh -

yang berada dibawah dan bertenggung jawab Jangsung kepada Kepala Daow=
rah

Dinas Pendaftaran Penduduk dipimpin oleh seorang Kepala Dinas yang da
lam melaksanakan tugasnya berada di bawah dan bertanggung jawab kepam
da Kepala Deerah 3

Dinas Pendaftaran Penduduk dalam melaksanskan tugasnya berads dibawah
koordinasi administresi Sekretariat Kotamadys/Daerah.
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BAB IV
TUGAS POKOK DAN FUNGSI
Pasal 4

Tugas pokek Dinas Pendaftaran Penduduk adalsh menyelenggarakan pendaftarn
an, pencatatan dan pendataan penduduk, pengelolaan dan pelayanan XKartu
Tanda Penduduk { KTP ) dan administrasi kependudukan,

Fasal 5

Untuk menyelenggarakan tugas pokok sebagaimana dimaksud dalam pasal 4 Pg
raturan Dagreh ini Dinas Pendafiaran Penduduk mempunyai fungsi sebagai -
berikut ¢

="

b,

Qs

de

he

1.

Jo

le

Me

Helalukan pendaftaran dan penoatatan mutasi kgpendugukan yang meliputi
kelahiran, pendatang baru (kanjungan singkat), tamu, perpindshan, kema
tian dan lainelain yang berhubungan dengan administrasi kependudukan }

Melakukan penelitian atas persmaratan pendaftaran penduduk ;

Hengeluarkan suret-surat keterangan kependudukan dan memberikan nomor
pokok pendaduk §

Helaknkan pendaftaran khusus Warga Negara Asing temmasuk ganti nams =
dan pindah domisili j

Melakukon pengelolaan dan pelayanan Kartu Keluarga ( KX ) dan Kartu -
Tanda Penduduk { KT ) 3

Menyimpan dan memelihara arsip pendaftaren kependndukan ;

Henyusan atau menganalisis dan menyajikan data atan informasi kependum
dukan $

Mengawzsli dan mengendalikan mutasi penduduk serta membina ketaatan pen
duduk dalam mematuhi dan melaksanakan peraturan perundang=undangan yang
barlaku 3

Mengadakan pemeriksgan dan pengusutan terhadap penduduk yang melanggar—
ketentuan peraturan kependudankan

Hembantu mengawesi pelaksanaan ketentuan-ketentuan Pajak Bangsa Asing 3

Melaksanakan kerja sama dengan Instansi Pemerintah lainnya dalam melake
sanakan tugas kependudukan 3

Menyajikan date atau informasi kependudukan untuk keperluan Instansi-in
stansi lajn dan magyarakat ;

Melaksanakan urusan administrasi Dinas vendaftaran Dendudunk,
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BAB V
SUSUNAN ORGANISAST
Pasal 6
(1) Susunan Organisasi Dinas Pendaftaran Penduduk terdiri dari i
a» Kepala Dinas
be Sub Bagian Tata Usaha
0 Bekeiwseksi terdiri dari
1e Beksi Bina Program j
2. 8Scksi Pencatatan dan Tembinasn Administrasi Kependudukan
3a Seksi Pengelolaan Data dan Informasi }
4e Beksi Pelayanan Masyarakat §
5e Scksi Tengawasan dan Dengusutan
ds Potugas Kependudukan Keoamatan 3
es setugas Kependudukan Kelurshan ;

(2) Bagan Susunan Organisasi dan Tata Kerja Dinas Pendaftaran Penduduke
sebagaimana tercantum dalam Lampiran Peraturan Daerah ini,

BAB VI

TUGAS WBWENANG DAN TANGGUNG JAWAB
BAGIAN DERTAMA
KEPALL DINAS
vasal T

(1) Kopala Dinas mempunyal tugas dan tanggung jawab ¢
ae Memimpin pelaksanaan ketentuan sebagzimana dimaksud dalam pasal
4 dan pasal 5 Peraturan Daerah ini

be Memimpinh dan mengkoordinasikan kegiatan-kegiatan aparat pelaksana
Dinas Pandaftaran Penduduk,

(2) Xepala Dinss dalam melaksanskan tugasnys bertanggung jawab langsunge
kepada Kepala Dacrah.

BAGIAN KRDUA
SUB BAGYAN TATA USEHA
Tasal 8

(1) Sub Bagian Tata Ussha mempunyai tugas pokok melaksanakan administrasi
umum atac perkantoran, administrasl kepegawaian dan kespjahtersan pe—
gawai, administrasi keuangan, administrasi rumah tangga, perlengkapan
dan perbekalan,

(2) Untyuk melaksanzkan dugas pokok spbagaimana dimaksud pada ayat (1) pasal
ini, Sab Bagian Tata Uscha mempunyai fungsi ¢



(3)

(1)

(2)

(1)

(2)

-6—-

as Helakeanakan administrasi perkantoran ;
b. lelaksanakan administrasi kepegawaian ;
Ce Nelgksanzkan pembayaren gaji dan pembinaan kesejahteraan pegawai H

G+ Nengurus, melayani den merawat kebutuhan atau keperluan alatealate
perlengkapan dinas dan rimsh tanggs 3

¢+ Helaksanakan tugas lain yang diberikan eleh Kepala Dinas.

Sub Bagian Tate Usaha dipimpin eleh seorang Kepsla Sub Bagian yang daw
lam melaksanakan tugasnya bertanggung jawab kepada Kepala Dinas.

vagsal 9

Sub Bagian Tata Usaha terdiri dari :

ae Urusan Upum ;

be Urusan Kepegawaian j

¢s Urusan Keuangan

de Urusan Perlengkapan dan Rumah Tangga.

Tiap=tiap Urusan dipimpin oleh seorang Kepala Urusan, yang dalam melak
sanakan tugasya bertanggung jawab kepada Kepala Sub Bagian Tata Usahas

vasal 10
Urusan Umum mempunyai tugas :
ae Menyelenggarakan pekerjaan administrasi dan pimpinan yang meliputie
kegiatan rutin dan pembangupan termasuk mencatat: suratesurat masuk
dan maneruskan kepada pimpinan serts menyiapkan dan mengerjakan sue
rat-surat dinas §

b Monyelanggarakan pekerjaan pengetikan dan mencatat suratesurat lelu
ar serta mengirimkan kepada alamat tujuan ;

0s Mengurus jalannya arus dnkumen ;

de Monyelenggarakan pekerjaan kearsipan yang meliputi pekerjaan menyiap
kan, menyusun matpun merawat arsip dokamentasi suratesurat masuk dan
keluar j

es Melaksanakan tugas=tugas lainyang diberikan oleh Kepala Sub Bagilane
Tata Usaha.

Urusan Kepegawaian mempunyai tugas :

a« Mengurus dan melaksanakan tugas administrasi kepegawsfian yang meliw
puti usul pehgangkatan, kenaikan pangkat, pegberhentian, kenaikan =
gajl berkala, pensiun, pendidikan, konduite, absensi dan lain-lain-
yanz menyanglnt masalah kepegawaian

be Kenerima dan mengerjakan laporan kepegawaian j

o+ Honyusan rencana kebutuhan dan formmesi pegawai §
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de Mengawasi dan menjaga tata tertib atau disiplin regawai, menyeleonge
garakan pembinaan dan peningkatan disiplin pegawai ;3
9+ Mengurus dan menyelenggarakan kesejahteraan pegawai ;

fe Melaksanakan iugas—tugas lain yang diberikan oleh Kepala Sub =
Bagian Tata Usaha

(3) Urusan kevangan mempunyai tugas 3
as Nenyiapkan dan melakukan pemboyaran gaji, restitusi, lembur insentife
dan uwang tunjangan lainnya 3
be Menyelanggarakan administrasi pembukuan baik anggaren rutine maapun -
pembangunan j
O« Mengerjakan verifikasi dan pertanggung jowaban kegiangan serta perhi =

tungan anggaran §
ds Menyusun rencana anggaren pendapatan dan belanja dinas

ee Menerima, membukukan dan menyimpan serta membayarkan kembali titipan
uang jaminan pendatang baru ;

f« Melaksanakan tugas lain yang diberikan nleh Kepala Sub Bagian Tata -
Usallan

(4) Urusan Parlengkopan dan Rumzh Tanggza mempunyai tugas i

ae Hengurus segula kebutuhan atau keperluan alat-alat perlengkapan §

be Helayani permintaan Jan pembagrun alat-alat perlengkapan kantor yang
diperlukan oleh dinas §

o+ Mengurus dan merawst barang-barang inventaris termasuk kendsrasn dinas
serta mengerjakan administrasinya

de Melayani tamu~tamu dinas atan rumah tangga dinas

-~y

@e Membuat laporan tentang barang-barang inventaris

-y

f» Melaksenakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Sub Bagian Tata Usaha, s

BiGIAN K2BTIGL
SPKST BINA DPROGRAM
vasal 11
(1) Seksi Bina Trogram mempunyai tugas pokok menyusun program kerja Dinas Pen—
daftaran Denduduk baik jangka pendek maupun jangks panjang serta mengadaien
penelitian dan pengembangan metode kerja 3

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pade ayat (1) pasal -
ini, Seksi Bina Program melaksanakan fungsi @

as lignyusun program kerja dinas dan tata tertib kerja administrasi kepen=
dudnkan



(3)

(1)

(2)

(1)

(2)

be Mengadakan penelitian, analisis dan evaluasi kegiatan administrasi

J

kependudukan pade Dinas Tendaftaran Penduduk ;
0, Mengadakan pengembongan metede keorja ;
de Membantu penyusunen rencana anggaran Dinas Pendaftaran Penduduk
ee HMelaksanakan fugas lain yang diberikan olch Kepala Dinas,
Seksi Bina Program dipimpin sleh seorang Xepala Seksi, yang dalam melak
sanakan tugasnya bertanggung jawadb kepada Kepala Dinas,

Yasal 12

Beksi Bina Program terdiri dari

ae Sub Seksi Penyusunan Program
be Sub Seksi lenelitian dan Pengembangan Metode Kerjae

Tiap~tiap Sub Seksi dipimpin oleh seorang Kepala Sub Seksi, yang dalam
melaksanakan tugasnya bertanggung jawab kepada Kepala Scksi Bina T'rogram,
Fasal 13

Sub Seksi Penyusunan Trogram mempunyai tugas ¢

as lenyiapkan program kerja Dinas Pendaftaran Penduduk secara menyeluruh
baik jangka pendek maupun jangka panjang berdasarkan data yang dikirim
dari masingemasing Unit Organisasi dalam lingkungan Dinas Pendafiarane
Tenduduk

be Menyusun rencana tata tertib kerja administrasi kependudukan ;
0e Menyusun bentuk-bentuk formulir administrasi kependudukan j

de Menyusun pcla operesional mengenai kegistanmkegisten administrasi dane
pengawasan kependndnkan

o+ Membantu menyusun rencana anggaran Dinas Pendaftaran Penduduk ;

fo Hengadskan evaluasi basil-hasil persncanaan j

g» Menyiapkan laporan Dinas Pendaftaran VYenduduk ;

h, Melaksanakan tugas lain yang diberiken olch Kepala Seksi Bina Programs
Sub Seksi Penelitian Pengembangan detode Kerja mempunyai tugas :

ae Melaksanakan kegiatan penelitian perkembangen dan mutasi penduduk ;

be Melaksanakan kegiatan penelitian kesadaran masyarakat atau terhadap =
kepatuhan akan ketentuan peraturan kependudukan ;

0. Melaksanakan kegiatan peneclitian terhadap pelaksanaan administresi pene
dafftaran dan pengawasan kependndukan ;

de Menerima dan meneliti segala laporan dari masyarakat mengenai pelaksana
an administrasi kependudukan dan pelayanan masyarakat
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¢e Mengadakan analisis $erhadap hasil penelitian ;

fe Jlapyompaikan saran porbuikan

ge Melaksanakal *ugas 1ain yang diberiken oleh Kepala Seksi Bina Dro=
gralle

BAGIAN KERMAT
SEKSL VENCLTATAN DAN rEMBINLAN
LTHMINISTRAST KEXENTUDUKAN
Tasal 14

(1) Seksi Tenocatatan dan Pembinaan Administrasi Kependudukan mempunyai tugas
pokek melaksanskan pendaffaran penduduk baru, penduduk sementare, kelahi=
ren atau kematian, pindzh, tamu Warga Negars Aging ( WNA ) dan pembinaane
administrasi lLependudukan 3

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok scbagaimona dimaksud pads ayat (1) pasal -

ini, seksi Pencatatan dan Pembingan idministrasi Kependudukan melaksana =
kon tugas ¢

oe¢ Helakvuken pembinacn terhadap petugas kependudukan tingkat Kecamatan -
dan petugas kependudukan tingkat Kelurahan ;

b, Menerima; meneliti dan mombuat laporan atau matasi pendatang barmz, pon
dadulk: sementara dan tamu Warga Negara ising { WA )

0. Menoantumkan jumlah uang scioran atau retribusi dan nota dinas bagl =
pendatang bara ;

de Menorima, meneliti, mengerjakan da=n menyimpan date identitas orang do-
hgan mempergunakan Kartu Orang dan Kartu Llamat 3

0e liengirimkan laporan setiap pelanggaran tentang pendatang baru, pendi «
duk sementars dan tama Warga Negara Asing ( WNA ) ke Seksi Pongawasan—
dan Fengusutusn untuk diproses lebih lanjut

f. Helaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dinas.

\3) Seksi Pencatatan dan Tombinaan Administrasi Kependndukan dipimpin oleh se—
orang Kepala Scksi yang dalam melaksanakan tugasnya bertanggung jawab ko=
pada Kepala Dinas,

dasal 15

(1) Seksi Dencatatan dan Pembinaan Administrasi Kependudukan terdird dari @

de J1b Secksi Pembinaan Administrasi Kependudukan ;
be Sub Sekei Pendaftaran Xhusus Kependudukan j
0s Sub 3cksi Penelitian dan Pencatatan Identitas Penduduke.

(2) Tiap=tiap Sub Se¢ksi dipimpin oleh seorang Kepala Sub Seksi yang dalam me=
laksanakan tugasnya bertanggung jawab kepadas Kepala Sekei Pancatatan dane-
Yemblnaan Administrasi Kependudukan.



(1) Sub Sekei Pembinaan Administrasi Kepesdndukan mempunyad tugas 3

(2)

(3)

=1

b,

Oa

d.

g

Helalikan pembinaan dan bimbingan kepads Petugas Kependudukan di-
tingkat Keoamatan das di tingkat Kelur.han

Hengadakan penelitian atan pemeriksaan terhadap tata kerja pengelolaan
adminigtrasi kependuduakan, pelayanan masyarakat, pembuatan laporan 3

Henyiapkan penataran bagi petugas administrasi kependudukan di tingkat
Kecamatan dan Kelurshan

Hombuat surat tegoran tagihan pada petugas Dinas Pendaftaran Pendudulc-
dan atau Kecamatan atan Kelurshan yang mempunyai tunggakan atas blanko
frmulir kependudukan dan resi tanda pembayaran ratribusi K19 ]

Helaksanalan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Seksi Penoatatan dan
Dembingan Admiristresi kependudukan 3

Sub Seksi Pendaftaran Xhusus Kependudukan mempunyai tugas @

=

b

da
(=1

f.

s

he

Je

Melakukan pemeriksaan atau penelitian atas surat-surat atau deokumen pen
tang baru dari daerah lain atau penduduk sementara dan tamn Wargz NHe
zara Lsing ( WHL ) ;

Melaksanakan pendaftaran atau penoatatan mutasi kependudukan, lahir atan
me.ti, pendudul: semontara dan tamu Warga Negara Asing ( WA )

Mencantvmkan jumlsh uang setoran pendstang baru }

liomeriltes atan meneliti curat-surat Pijak Bangea Aeing

L]

Nebuat suratesurat pendaftaran atau pelaporan penduduk ;

Hengumpulkan doan meneliti laporan petugas kependudukan Tingkat Keoamatan
dan hotel atau penginepan mengenai pendatang bari, penduduk sementara dan
tamu Warge Negarz dsing H

Eelalmken pemanggilon pemeriksasn atou penelitian terhadap pendatang baru,
lahir atan mati, penduduk sementara dan tamu Warga Negars Asung 3

Menyimpan dan memelihara arsip pendaftarah j
Hembuat laporan hasil pendafiaran dan kegistan Sub Seksi H

Kelaksanaskan fugas lain yang diberikan oleh Kepala Sckei Pencataten dan—
vembinaan Administrasi Kependudukan ;

Sub Seksi Penelitian dan Pencatatan Identitas penduduk mempunyai tugas 3

=

be

Melakukan penelitian identitas penduduk sementars dan tamu Warga ¥egara—
ising serta mencatat dalam kartu orang atau alamat dan membuat surat mu-
tagi inpui komputer

Henyampaikan data kependudukan ke Seksi Dongelolaan Data dan Informasi H
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¢. Mencrima dan mengerjakan hasil pengslolasn data kependudulean dard
Sekgi Pengelelaan Data dan Informasi mengenai penduduk sementara-
dan tamu Harge Wegorn Asi.g 3

d. Henyimpan dan memelibara kartu crang atan alamat dan suratesurat

moatasi kependvudwian

ev Molaksanskan tugas lain yang diberdkan oleh Kepala Seksi Tencatat

an dan Pembinoann Adniristrasi Henconduodokasn,

BAGTAN TELOLE

OoaS T YEIGELOTALT DATA DAM TNFORIAST

(1) Sekei Peng-ioloan Vutn dan Taforwasi mempunyai tugas poick, monerime
maneliti mutasi lepenrivduien atan dokumen kependudukan dan laporan —
statistik dorl potuguc kependudulkan Kecanalen sertz membuat analisa-

dan menyinpan arsip kependudukan,

(2) Untok melaksana'zan tusas polck sebaguinena dimaksud pada ayat (1) pa

sal in?, Sclkei Tangeiolean Uata dan Informasi mempunyai fuagsi ¢

as Menerima, meheliti multasi kependvdukan sebsgai mutasi input kompu
ter serta menerirto dafiar induk penduduk dari Tusat Tengelolaan -
Data uniuk diserahk-n ke masing=-masing peiugas kependuduken Kecase

matan 3

be Kenerira, moneliti, rehganalisis dan menyimpan laporag statistike
dari Seksi don pctuges kependudukan Kecamatan serta membuat daftar

atau disgran statisiils kejendvdnkan 3

s, Hengeluarkan dastar ataw diagram stziistik kependudukzn, melayani
informasi kependudukan dan nelakukan pesyulvhan mengenal pendafisr
an kespendudulesn

de Merekam arsip atav dokumes kependudukan serta menyimpan sebagal arsip ;
6. Melaksanake.. wgaid izlnyans dibexlkan oieh Kepala Dinas,
(3) Seksi Pengelolasn Tata dan "nformasi dipimpin oleh seorang Kepala Seksi
yang dalam melaksanakan tugasnya bertanggung jawab kepada Kepala Dinas.
Dasal 18

(1) S8eksi Pengelolzan Data dan Informasi terdiri dari @
a« Sab Seksi Pendatoan 3
be Sub Seksi Statistik darn Pemanfaatan Infommasi
6e 3ub Seksi Dokumentosi ;

(2) Map-tizp Sub foksi dipimpin oleh seorang Kepala Sub Seksi yang dalam
melaksanakan 4ugasnya beritanggung jowab kepada Kepala Seksi Tengelola—
an Data dan Informasi.



- 12 =

Pasal 19

(1) Bub Seksi Tendataan, mempunyai tugas :

(2)

(3)

D

f.

Henerima seluruh surat mutasi kependudukan dari Seksi Yencatatan
dan Yembinean Administrasi Kependuduken 3

Meneliti dan mengerjakan surat mutasi kependudukan 3
Hengerjakan komputerisasi data kependudukan j

Menyalurkan ataun menyampaikan hasil komputerisgei datza kependudukan
kepada Seksi dan Tetugas Kependudukan Kecamatan yang bersangkutan

Hehyimpan dan memelihara Daftar Induk Tenduduk dan memberikan nomor
pokok penduduk 3

lelaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Sckei Pengelolaan
Data dan Informasgi,

Sub Seksi Statistik dan Pemanfastan Informasi mempunyai tugas :

o

b.

De
de

e

T

e

h.

Henerima laporan statistik dari Seksi Pencatotan dan Pembinaan Adminis
trasi Kependudukan dan dari Tetugas Kependudukan Kecamatan

Meneliti dan mengerjakan serta menganalisis data statistik dimaksud -
pada huruf a ayat ini ;

Menyimpan dan membuat laporan statistik pendaftaran kependudukan ;
Menyimpan dan memelihara arsip statistikestatistik kependudukan

Menerima dan menyalurkan laporan statistik pendaftaran kependudunkan -
kepada instunsieingtansi yang membutuhkan ;

Melayani permintaan informasi kependudukan dari instansi-ingtansi per-

orangan atau swasta ;

Melakukan penyuluhan tentang pendaftaran kependudukan kepada masyara -
kat 3

Melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Seksi rengelolaan -
Data dan Informasi,

Sub Seksi Dokumeniasi mempunyai tugas

Be
ba
Os
de
Ce

f.

Menerima dan mengerjakan arsip dokumen kependadukan j

Nelakukan pembuatan dokumen kependudukan

Henerima, menyimpan dan memelihars hagil dokumen kependudukan ;
Melayani pemmintaan reproduksi dolumen kependndokan

Mengurus dan memelihara perpustakaan

Halaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Seksi Pengelolaan

Data dan Informasi j

BAGLAN KRENAM
SEKSI TELAYAVAN MASYARZKAT
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Pasal 20

{1) Seksi Delayanan Masyarakat mempunyai tugas pokok merencanakan dan -
mengelola Yelayanan Kartu Keluarga ( XX ) dan Karty Tanda Penduduk—
( KT ), mengelolz angparen Tendapatan dan Belanja, termesak melaku
kan pekerjcan sdministrasi pembukuan keuangan ataw material sertas -
pembinesan administrasi keuangan dan material,.

(2) Dalam melaksanaken tuges pokok sebagaimana dimaksud pada ayat (1) -
pasal ini, Seksi Pelayanan Masyarzkat mempunyai fungei :

ae Feneliti dan mengkoordinasikan pelayanan KK dan KT temasuk pro
gos pelayanan lominating, pemberian nomr sesvai dengan Wilayah =
maging=-masing 3

b. Menerima setoran hasil retribusi pelayanan masyarakat ;

0« Menyetorkan hasil retribusi atas pendapatan pelayanan masyarakat
ke Kas Daerah 3

d. Membukukan sorta membuzt laporan mengenai keuangan 3

es Melaksanskan pengadaan, perawatan dan penyaluran material

fe Melaksanakan pembinaan administrasi keuangan dan material
Ze Melaksanskan tugas lain yang diberikan oleh Kepals Dinas,

(3) Seksi Telayanan Nasyarakat dipimpin olch seorang Kepala Saksi ; yang da-
lam melaksanakan tugasnya bertanggung j~wab kepada Kepala Dinas.

ivasal 21

(1) Seksi Telayanan Masyarakat terdiri dari :
ae Sub Seksi Pelayznan KK dan KT
be Sub Seksi Pendataan j;
oa Sub Seksi rengadaan dan Tenyaluran Material H

(2) Tiap=-tiap Sub Sckei dipimpin oleh seorang Kepala Sub Seksi, yang dalam
mel aksahakan tugasnya bertanggung jawsb kepada Kepala Seksi Pelayanane
Hasyarakat.

Vasal 22
(1) Sub Seksi Pelayanan KK dan KTP mempunyai tugas :

as Nemprogramkan dan melaksanakan penggantion KK j;

be Menerima dan meneliti Krel yang diterimanya dari Lureh melalui Camat §

o» Melaksanaksn pemberian nomor register KT mengerjakzmn data entry dan —
penoetakan ( printing )y serta perlengkspan laminating KT ;

d. ¥enyiapkan dan menyerzhkan XTP sefengeh jadi kovada Camat untuk selane—
jutnya disclescikan dan dilaminating j

e« Menyimpan dan memelihora data dan arsip yang borkaitan dengan KTP

f. Lelaksanzkan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Secksi Telayanan Ma-
syarakat.
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(2) Sub Seksi Dendapatan mempunyai tugas :

ae Meherimz ucng setoran pendaftaran khusus kependudukan dan uang poni-
dapatan pelaysnon mosyarakat

b. Hanyiapkan surat pengantar pembayaran retribusi khusus kependudukan
dan atan KTV gerta pondapatan peleyanan masyarckot yang lain ke Kas
Drersh 3

ce Monyetorkan wang pendapatan pelsayansn magyarnkat ke Kag Dasrah done

nang ‘titipon jeminan pendatang baru ke Urusan Xeuangan

de licncatat dan membukukan selurub penerimcsn dan pengeluaran nang hasil
pelayunon kepada masyarakat ;

@+ Henyelenggarakan buku kas ;

f. Hembantu menyusdn rencana anggaran pendzpatan dan Belanja Dines Den =
daftaran Tenduduk

g+ Henyusun dan menyampaikan laporan keuangan hasil pelayanan magyarakat 3

h. Melaksenokan tugas lain yang diberiknn oleh Kepala Seksi Telayanan =
masyaraxat ;

Jub Seksi Pengadzan don Penyaluran Material mempunyai tugas @
Se Hongurus pengadaan material berupa barcng—barang ocetakan ;
te Honyalurkan kebutuhan material berup: barang - barang ostakan H

0. Mengorjakan administrasi pemessnan barang-burang cetakan dan mengerja
lan administrasi pergudsngan

de lenyusun don menyompaikan laporan tentang penerimaan, penyimpanan dan~
pengeluaran barang-barang cetakan ;

ce Heloksanakan tugas lain yang diberikan olch Kepola Seksi Pelayanan —
masyarzkat 3
BaGIAN KETUJUH
SECSI PEIGAWASAN TWN TENGUSUTLN
vasal 23

{1) Seksi Dengawasan dan Pengusutan mempunyai tugas pokok mengkoordinasikan

t21a oare pengawasan kependudukan dan pengawasan pelanggaran Teraturan—
Daerah dibidang kependudumkan ;

(2) Untuk melaksanzken tugas pokok sebagaimana dimaksud pada ayat (1) pasal

ini, Sekei Tengawasan dan Pengusutan meloksanskan fungsi :

as Mengkoordinasikan $ata cara pengawasan seorta mengadakan pengarshan ~
latihan para Penyidik Degawal Negeri 3ipil Dinas Dendaftaran Penduduk

b. Hengusut, membuat berita acars dan laporan terhadap pelanggaran Peratur

an Dacrsh dibidang kependudukan yanz dilaimkan oleh pendatang baru, pen
duduk semontare dan tamu Wargs Wegora Asing ( WA ).
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a. Melaksanakan tugas lain yang diberikon olsh Kepala Dinas.
(3} Scksi Tengawasan dan Tengusutan dipimpin oleh scorang Kepala Seksi, -
yang dalam melzksannkan tugasnya bertanppung jawab kepada Kepzla Dinas,

vasal 24

(1) Scksi Tengawasan dan Tengusutan terdiri dari @
as Sub Scksi IPengawasan §
b. Sub Scksi Iengusutan

(¢) Ticp-tisp Sub Seksi dipimpin olch seorang Kepala Sub Seksi, yong dalam
maloxsanakan tugasnys bertangzung jawsb kopada Kepala Scksi Dengawnsan

dan Iengusutan.
rosal 25
(1) BSub Scksi Tengawasan mempunyai tugas @
a. leongkoordinasikon tatz cara pongawcsan kependudukan di Wilzyel

b Mengadakan pengarchan dan latihan bagi sclurub Tenyidik Tegawai New
geri Sipil Dinas Fendaftaran Penduduk ;

0 llerenocanaksn, mengkoordinasikan dan melaks:znakon pemeriksaan atau -
rasia gabungan 3

de Melakukon pengawzsan dan pengendalion terhadap Tenyidik Pegawai e -
geri Sipil Dinas Tendaftaran Penduduk

ce lMenyiapkan rencena Operasi Kependudukan

fo Helaksanakan tugas lain yang diberikan olsh Sekei Tengawasan dan Teng
usatan j
(2) Sub Seksi Pengawssan mempunyai tugas :

2« Mclakukan pemerikszan terhadap pendatang bara, penduduk sementara tamu
Warga Negara dsing ( WN4 ) yang discogke melanggar ketentuan peraturan
kependudnkan

b, llambuat berits ccara pemeriksaan serta mengajukan kepada Instansi Kejak
gzan antuk diajukan ke Pengadilan Wegeri teorhadap pelanggeran ketentuan
percturan kependudukan §

¢e Hembuat catatan dan laporan mengenai kegiztan Sub Sckei

d. Melaksanzkan tugas—tugas yang diberilk-n oleh Kepala Seksi Pengawasan =
dan Sengusutan.



FAGTLN  KEDELATEN
TETUCGAS KEENDUDURAN KOAIT. TAN
Yasal 26

(1} vada setiap Kecamatan dalam Kotamadya Dacrsh Tingkat IT Surgbaya die
tempatkan Petugas Kependudukan Kecamatan

(2) Tetuges ¥ependudakan Kecamatan dalam melokssnakan tusasnys sccars tak
t1is Operasional beorada dibawah dan bertanggung jawab kepada Gamat, se
dangkan secara tehnis administratif bercda dibaweh dan bertanggung ja
wab kepada Kepals Dinas

Yasal 27

Tugas pokok Petugas Kepondudukan Keczmatan adalah @

a. Hombantu Camat dalam tugas koordinasi pengendslian atau pengawasun fer
masuk pendaftaran penduduk Tingkst Kelurchan ;

be Membantu Camat dalam tugas pembinaan pelayanan administrasi kependoadulke
an dan keuanganngs yang dilaksanakon olch aparat Demerintsh Tingkat Ke
larzhan

os embantu Ci:mat dalam menyusun laporan-laporan administrasi kependudukan j

de Menyimpan, memelihara dan merawat kartu keluargn ;

ee Melaksanakan tugas lain dibidang kependudukan yang diberikan oleh Caomate

VETUGLS XDENDUDICAN KELUR-HLN
Tasal 28

(1) Pada setiap Kelurshan dalam Kotamadya Daerah Tingkat IX Surabaya ditempat
kan Detugas Kependudukan Kelarzhan ;

(2) Potugas Kependudukan Kelurchan dalam melaksanskan tugasnya segara tohnis-
operasional beruda dibawah dan bertanggung jawab kepada Lursh, sedangkane
secara tchnis administratif beradsa di bawah dan bertanggung jawab kepadae
Kepala Dinas Pendafbtaran Penduduk melalui Uetuzas Kependudukan Kecamatan 3

Tasal 29
Tugas pokok Petugas Kependudukan Kelurshan adalah
S lMcembuat, menyimpan, memelihara dan merawat J@.r’tu keluarga 3

t. Memepilmn atau mencliti surst-surat pend £t ran kependudukan don nomor po-
kok pendufiuk ;

ce Mencotat identitas dan mutasi kependudunkan ds3am kartu keluarga dan buku in
duk yang meliputi ¢ kelahiran, pendatang baru, perpindahan, kematian, tamo-

gan lain - lain 3
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d. Membuat surat laporen atau keterangan pendaftaran kependudukan dan su-

rat mutasi §

e« Meneliti persyaratan pembustan XTD dan mengerjakan pembuaian KT beser
ta dafigr-d-.fiarnya ;

f. Hongirim tembusan mutasi kependudukan 4nn lanoran statistik kependuduk
an ke Dinas Vendaftaran Tenduduk ;

e Memungut retribusi pendaftaran kependudukan don menyetorken kepeda Lite-

rah
n, Mengerjakan pembuknan keuangan surat pondaftoran kependudukan dan XTP

is Membanto Lureh dalam permintaan, ponerimaon, penyimpanan, pengeluaran
barang-barang octakan kependudukon dan rembukuannys serta menyetorkan—
ueng retribusi

j+ Benyimpan, momelihare dan merawat arsip pendaftaran pendiduk.,

BaB  VIX
TaTli KERJA

Pasal 30
(1) Kopala Dinas Pendeftaran Penduduk moloksanakan tugasnya berdesarkan kebi

joksanzan yang ditetapksn olen Kepala Daerah H

(2) Kepala Dinse Tendaftaran Pendudik berkewajiban melaksanakan prinsip=prin—
sip koordinasi, integrasi, sinkrenisasi don gimplifikaesi baik dalam ling-
angan Dinas Vendaftaren Penduduk maupun dengan instansi-ingbansi lain di
luzr Dinas j

(3) Kepals Sub Bagian Tata Ussha, Kepala Seksi, Kepala Urusen, Kepala Sub Sok
gi, Petugas Kependudukan Kecamatan dan Petugas Kependudukan Kelurshan ha~
rusmelaksanakan prinsip-prinsip koordinasi, integrasi, sinkrcnisasi den =
simplifikasi sesuni dongan bidsng tugnsnya nasing-masing

(4) ¥opala Dinas Tendeftaran Tonduduk, Kepala Sub Bagian Tata Ussha, Kepala -
Seksi, Kepala Urusen dan Kepzla Sub Scksi nzs8ing-maging bertonggung jawab
momberikan bimbingen atzu pembincan kepada bowshannya serta melaporkan hos

sil-hasil pelaksanaan tugasnys menurut hierarkie jabatannya naging- masing.

BAE VIIX
CENGANGKATAN DAN TPRDERAITILN
CEMBGANG JABATLN STRUKTURLL
Tasal 31
(1) Eepala Dinas, diangket dan diberhentikan oich Kepala Dzerah setelah berkon
sultasi dengan Gubernur Kepala Daerah Tingkot I Jawa Timur

(2) Xepala Sub Bagian, Kepala Seksi, Kepala Urisan dan Kopala Sub Seksi diangkat
dzn diberhentilmn oleh Kepala Daersh atas usul Kepala Dinas :

(3) Jzb~%an Kepala Dinas tidak boleh dirangkep ;
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(4) Apabila Kepala Dinas berhalangan menjolankan tugasnya, Kepala Dinas

(1)

(2)

dapat menunjuk Kepala Sub Bagian Tata Usaha atan seorang Kepala Sek
2i untuk mewakili,

BAB IX
KFEPEGAWAIAN
Pasal 3

Pegawal Dinas Pendaftaran Penduduk diatur sesuai dengan Peraturan Ke
pegawalan yang berlaku,

BAB X
KFUANGAN
Pasal 33

Keuangan uniuk pembeayaan kegiatan Dinas Pendaftaran Penduduk disedia
kan dari Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah serta Subsidi ataun ban
tuan dari Pemerintahan Tingkat atasan dan Lembaga lain diluar Pemerin-
tah Daerah yang dipercleh secara sah,

BAB XI
PERALTHAN
Tasal 34

Dengan berlakunya Peraturan Daerah ini, ketentuan—ketentuan yang pernah
ditetapkan dan bertentangan dengan Peraturan Dacrah ini dinyatakan dica
but dan tidak berleaku lagi,.

Tasal 35

Dengan ditetapkannya Teraturan Daerah ini tugms Sub Bagian Kependudukan
pada Bagian Temerintahan Sekretariat Kotamadya Daerah Tingkat II Suraba
ya dirubah tugasnya menjadi

ae Merencanckan segala kegiatan untuk memperlancar transmigrasi lokal -
maupun nasional

be Membina kegiatan yang bersangkutan dengan masalah ketenaga kerjaan —
di Daerah

Ce Memperlancar segala kegiatan pelaksanaan Xelgarga Berencana,

Pamal 36

Dengan berlakunys Peraturan Daerah ini, semus ketentuan yang bertentang—
an atau tidak sesuai denhgan Teraturan Daerah ini dinyatakan dicabut date
tidak berlaku lagi ;

Tugas~-tugas Sub Bagian Kependudukan pada Bagian Temerintahan sebagaimana
ditetapkan dalam Teraturan Daersh Kotamadya Daerah Tingkat II Surabaya =
Nomoy 2 tzhun 1979, sepanjang telah diatur dalam Teraturan Daerah ini di
nyatekan tidak berlaoku dan menjadi tugas dari Dinas Tendaftaran Tenduduk
Kotamadya Daerah Tingkat YI Surabaya yang dibentuk berdasarkan Peraturan
Daergh ini,
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Pasal 37

Paraturan Daersh ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan

Agar semua orang mengetahuinya, mengtndanglon Peraturan Doersh ini -
dalam Lembaran Daerah Kotamadyz Daerah Tingkat II Surabay-.

Suribaya, 30 Desember 1987

DEWAN PERWAXILAN RAKYAT DARRAH WALTKOTAMADYA KEPLLA DAERAH
KOTAMADYA DAERAH TINGKAT TI SURABAYA TINGKAT II SURABAYA
ttd, ttd,
S0OENJOTO, EA dr, He POERNOMO KASIDI

Disahkan dengan Keputusen Gubernur Kepala Daerah Tingknt I
Jaws, Timur tanggal 24 Maret 1988 Nomor 118/F tahun 1988

Aene GUBERNUR KEPAL: DAERSH TINGKAT I
JAWA TIMUR
Asisten I Sekretaris Wilayah / Daersh
( Bidang Pemerintahan )

144,

NIF, 510 019 640

Diundangkan dalam Lembaran Duerah Ketamadya Daerah Tingkat IT Surabaya
tshun 1988 Seri C tanggal 12 April 1988 Nomor 6

A.n, WALTKOTAMSDYA XKEPALA DAERAH
TINGKAT IT SURABAYA
Sekretaris Kot .'.'-..mdya/ Daerah

ttd

-----

KIP. 510 040 479
Salinan sesual dengan aslinyn
Sekretarie Kotamadya Daerzh
Tingkat IT Surabaya

- '.‘,"'11'; :0.'-----,. .

-

Eepsls Dagish Hulum, Organidesi & Tatalaksana

. ) ‘ \

; _ IO, SH
ZMIP, 510 O34 T79

3




TENJELASAN ATAS PERATURSN DAERAH KOTAMADYA DL¥R:E TINGKAT YT SURLBAYA
NOMOR 16 TAHUN 1987
TENTANG
DRMBENTUKAN, SUSUNAH ORCANISAST DAN TaTi KERJA
DINAS DPENDAFT.RAN PENDUDUK
KOTAMADYA DAFRAH TINGKAY IT SURABAYA

I, THUUSLASLY UIUM s

Teraturan Doerab ini mengatur itentang Dembentukan, Susunan Organisngi
don Tate Kerja Dinas Pendaftaran Tenduduk Kotamadya Doersh Tingkat II Sura-
baye pongz berkedudukan sebogai unsur Telaksana Comerintah Deerah,

Jinns Vendaftaran renduduk mempunyai tugas menyelenggarakan pendaft-ran dan
peno~tatan penduduk, pengelolaan dan pelayanan Kartu Tanda Tenduduk ( KTD )
dan administrzsi kependudukan.

vada hakekatnya Terangkat Daersh Dinas Tendaftaran Penduduk Kotamadya
Deerah Tingkat IT Surcbays yang terakhir ditetapkan dengan Keputusan Waliko
tamadya Kepala Daerah Tingkat II Surabays Nomor 1277 tahun 1986 adalsh ko =
lon jutan dari Kantor Van Bevolkingzaken { kantor Tendaftaran Tenduduk ) pada
Tomerintzhan Gemente Sosrabaya ( sckarang Pemerintah Kotamadyn Dacrah Ting-
knt II Surabays ).

Lzndasan operasionil Dinag DMendafi-~ran Tenduduk adalah posal 4 ayot -
{4) Undang-Undang Womor 16 tshun 1950 tentang Tembentuksn Dacrah Kota Beser
d lam Lingkungan Propinsi Jawa Timur / Jawa Tangash / Jawe, Barat dan Deerah-
Igtimewe Yogyakarta.

rerrturan Dnerah Kotmmadya Daersh Tingkst II Surcbaya tentang Tembene
tukan, Susunan Organlsasi dan Tate Kerja Dinas Tendaftaran renduduk adalashe
dalom rangka memenuhi ketentuan pasal 49 Undang-~Undang Nomor 5 tahun 1974 =
ieoputusan Henteri Dalam Negeri Nomor 363 tahun 1977, Surst Henteri Dalam Ne
ceri tongeal 1 Lgustus 1987 Nomor 061/ 2823 AUOD dan Sarat Gubernur Kepala
Duerah Tingket I Jawa Timur tanggal 29 Agustus 1987 Nomor 061/ 17853 /031 /=
1987.

Dengan ditetapkannya leraturan Daerah ini Terangkat Daerch Dinos Ten -
dzfteran Venduduk menjadi Cerangkat Daersh yang struktural dan diharapkan pe
lzyanan kepada masyarakat dibidang penyelenggarcan pendaftaran dan penoatate
an pendudnk, pengelolaan dan pelayanan Kartu Tandz Tenduduk ( KD ) dan ad =
ninistrasi kependudukan dapst ditingkatkan serta pembinasn pegawai dspat ber

jolan lancar,

II, PTENJELASAN PASLSL DEMI TASAL

Tasal 1 scmpai dengan pasal 5 ¢ Cukup jelas

Tasal 6 oyat (1) t Dalam sistim pengorganisasian dianut azas =
Staf dan Lini,
Oleh karena itu susunan Organisasi Dinas Uen
daftaran Penduduk bila dikelompokkon =tas da
sar azas tersebut dzpat dijelaskan.
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as Unsir Pimpinhan @

Kepala Dinas scbagai pimpinan tertinggi Dinas Tendaftaran
venduduk mempunyad kewenangon tunggel meneniukan kebijoke
sanaan pelaksansan { operasionil ) Dinas Tendaftaren Toa~
duduic.

b. Unsur Staf @

Terdiri dari Kepala 3eksi dan Kepzla Sub Bzgian Tata Uscha.,

Doleam melaksanzkan tugas pokok dan fungsinys masing-masing—

seperti yang telah ditentukan dalam BiB VI, para Kopala Sek

gi dan Kepala Sub Bagian Tata Usaha melaksansken jugs fung-

g1 3taf yaitu fungsi untuk membantu unsur pimpinan dzlam -

mebgoloh dan merumaskan kebijokeanaan pelaksanzan atan ope-

rasional Dinas TFendaftoren Penduduk,

Sesuai dengan sifat dan fungsinys masing-masing, selanjutnya
dapat dibedakan sebagoi berilut

—~ Kepala Seksl adalah Stef tchnis atau Sub Stantif yaitu -
fungsi Staf dibidang tugss pokok

~ Kepala Bab Bagian adalah Staf administratif ataw fasili—
tatif yailtu fungsi $taf dibidang tugas-tugas hantuan atau
penun jang.

6. Ungur Lini atau Pelaksans Pelayanan ¢

Terdiri dari
Kepala Seksi :

Tetugas Kependudukan Kecamatan :
vetugas Kependudukan Kelurzhan

Semua aparat terscbut adalah sebagai unsur lini, yang ber-
tangzung jawab melaksanzknn tugas-tugas pokok pelayanan ma

syarakat sesuai dengan bidang masingemasing,

dyat (2) ¢ Cukup jelas
Yasal 7 sampai dengan
pasal 37 $ Cukup jelas.
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