PEMERINTAH KOTAMADYA DAERAH TINGKAT i
SURABAYA
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No. 3/C Tgl. 27-2-1987

PFRATURAN RAFRAH KOTAMADYA DAFRAH TINGKAT 171 SURARAYA
NOMDR 11 TAHIUN 1998

TFNTANG

PEMBENTUKAN, ORGANTSASI DAN TATAKERJA
KANTOR PENGOLAHAN DATA ELFKTRONIK

KOTAMADYA DAERAH TINGKAT II SHURABAYA

DFNGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
WAL IKOTAMADYA KEBALA DAERAH TINGKAT II SURARAYA

Manimbang . 7. hahwa dalam rangka meningkatkan sistem informassi
manajamen di Tingkungan Pemarintah Kotamadya Daerah
Tingkat 11 Surabava parlu dibentuk - Kantor
Pengolahan Data Eiektronik ;

b. hahwa untuk mencapai maksud tersebut pada huruf a
konsideran menimbBang ini, dengan bsarpedoman pada
Keputusan Menteri Dalam Neageri Nomor 650 Tahun 1995,
Surat Sekretaris Jenderal Departemen Dalam Nagari
tanggal 30 Juni 1995 Nomor (81/2171/84 perthal
Panyampaian Kepmendagri Nomor 50 Tahun 1985 dan
Surat Guharnur Kapala haarah Tingkat T Jawa Timur
tanggal 1 Agustus 1995 Nomor 0687/1138/041/1998

perihal Pembantukan Kantor Pangolahan Data
Elektronik Dati- 11 dipandang perlu menatapkan
Pembantukan Organisasi dan Tatakeria Kantor
Pengolahan  Data Elektronik Kotamadya Daarah

Tingkat 7171 Surabaya dengan menuangkannya kedalam
suatu Peraturan Dasrah,

Mangingat T 1. tindang~undang Namor 16 Tahun 1950 tantang
Pembentukan Daerah Kota Besar dalam Tingkungan
Propinsi Jawa Timur/Jawa Tengah/Jawa Barat dan
Daerah Istimewa Yogyakarta yang telah diubah dangan
tindang-undang Neomar ? Tahun 1385 ;

2. undang-undang Nomor 5§ Tahun 1874 tentang fokaok~
pokok Pemerintahan di Daerah ;

3. uUndang-undang Nomor 8 Tahun 1874 tentang Pokok~
pokok Kapegawaian ;

4, Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 1988 tentang
Koarginasi Kegiatan Instansi Vert+kal di Daerah ;
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5. Paraturan Pemeriniah Nomor 45 Tahun 1992 tentang
Penyalenggaraan Otonomi Dasrah dengan titik berat
nada Daerab Tingkat 17

B. Keputusan Presifden Nomor @ Tabhun 1885 tentang
Jenjang PangksaT dan Tunjangan Jabatan Struktural
sebagaimana telah diubah terakhir dengan . Keputusan
Presiden Nomor 38 Tahun 1985

7. Keputusan Menteri Dslam Negari Nomor 28 Tahun 1982
tentang Pedoman  Organisasi dan Tatakerja
Sekretariat Wilayah/Dasrah . Xabupaten/Kotamadya
Daerah Tingkat .11 .dan Sekretariat Dewan Parwakilan
Rakyat Daerah Tingkat II ;
B. Keputusan Mentari Dalam Negeri Nomar 87 Tahun 1983
tentang Fola Organisasi Pemerintah Oaerah = dan
_Wi1ayah ; :
8. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 84 Yahun 1983
tentang Bentuk Paraturan Daerah dan . Peraturan
Daarah Perubahan ' ' '
10. Keputusan Mzanteri Dalam Nageri Nomor 50 Tahun 1835
tentang Pedoman - Pemhentukan  Organisasi dan
Tatakeria Kantor Fangolahan Data. Elektronik
Kabupaten/Kotamadyva Daerah Tingkat I1 ;

¥1. Keputdsa . Menteris Negdrd ‘Pendayagundan  Aparatdr
MEgara Momer - 1347 Trhun V1985 3-tentafigt ‘Peribdlan
gabatarn’  Rtruktural Fselon TIT Kahawah Dalam
Lampiran 7 dan VI Kpﬂufnqan Fresidan Nomor 9 Tahun
1G85 tent ang deniang Pangkal daniTonjaAgén ’Jabatan
%truktura.-seb3931mana tetah diubab térakhir: ‘Bangan
Ranutusan Présiden Nomor 385 Tahun FHYE "]

12. Peraturan Daerah Kotamadva Dasarah Tingkat 1T
Strabaya Nomar 1 Tahun 1333 tentdng Organtsasi dan
Tata Karia Sgkratariat Kotamadya paarah dan
Rakrétariat  Dewan  Perwakilan  Rakyat 'Dadrah
kot amadys Daarah Tingksat 1T 8urabaya:

Persetujuan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kotamadya

Daarah Tingkat ©1 Sdrabaya)

Menet apkan

MFEMUTUSKAN

+ PFRATURAN DAERAH “KOTAMADYA DAERAH’ TINGKAF T /BURABAYA

TENTANG PEMRENTUKAN ORGANISASY ~NAN "~ TATAKERJA&' “RANPOR
PENGOL AHAN “DATA EIEKTRGNIK KOTAMADYA DAERAH TINGKAT 11
SURARBAYA.
RAR T
KETENTUAN UMM

Pagal 1

PDa¥am  Peraturay Daarah iAf  gany  dunsksid
aangan v
a. Pﬂm&p1nzév iah  Pamsrintah Kot amadya
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h. walikotamadvas Kepala paarah adalah walikotamadya
Kenala Daerah Tingkat 1T Surabaya ;

¢. Sekretaris Kotamadya Dserah adalah  Sekretaris
Kotamadya Tjaerah Tingkat 11 Surabaya ;

d. Kantor Pengolahan Data flektronik adalah Kantor
Fengolahan Data Flaktronik ¥otsmadya Daerah Tingkat
1T Surabava

#. Kepala Kantor Pengalahan NData Elektronik adalah
Kepaia Kantor Pengolahan Nata Elektronik Kotamadya
Naarah Tingkat 771 Surabava. ' '

BAR 11
PEMAFENTIIKAN
KANTOR PENGOL AHAN DATA ELFKTAONIK

Pasal 2

Dengan Pera?uran: Daerah ini dibentuk Kantor
Pengolahan Data Flektronik.

BAR ITI
KEDUDUKAN, TUGAS DAN FUNGSI

Fasal 23

(1) Kantor Pengolahan Data Flektronik adalah unit
Pelaksana Userah vang berada dibawah dan
hertanggung jawab langsarig kepada Walikotamadya
Kepala Daerah

{2} Karior P,quidhdn fpata Flektronik dipimpin &lah

" searang Kepala Kantor Pengolahan :Data Elaktornik
yang daltam melaksanakan tugasnya herada di  hawah
ddﬂ bertanggung jawah kepada Walikotamadya Kepala
Naaran’ dan sacara administiratif dibawah
kaordinasi Sekedtaris Kaotamadya Dagrah.

Pasal 4

Kantor Pengolahan Data Flaktronik mampunyad
tugas melaksanakan pengsTshan data dan pembinaan
sistem  fnfarmasi secara  alektronik  berdasarkan
kehijaksanaan vang ditetapkan Walikotamadya Kepala
Daerah. ‘

Pasal K

Untuk melaksanakan tugas tersebut dalam pasal
4 Peraturan {laarah: ini, Kantor Pengoiahan Data
Elektronik mempunyvasd fundsi :

a. Penyusunan rencana fan program di hidang pengolahan
data = elektronik berﬂaqarkan ‘kebijaksanaan
walikatramadya Kebalas ‘MeEsrah dam'  gasddi dangan
Paraturan Pprundang undangan’ yang barTaku

b, v vvnans



b. Panyusunan dan penganalisisan data serta penyiapan
sistam aplikasi vang dibutuhkan

. Pangendalian data dari dats masukan sampai data
keluaran ; '

n. Peangandalian pengoearasian komputer, penyiapan
data, penyvadiaan dan pengamanan parangkat
karas/Tunak komputar :

a. Pambarian bimbingan dan pengendalian komputerisasi
ditingkungan Pemarintah Daerah ; '

f. Palaksanaan karjasama teknik dengan pihak luar yang
berhubungan dengan pengalahan data elektronik ;

g. Palaksanaan urusan tata usaha.
RAR iv
ORGANTSAST
Pasal &

(1) Susunan Organisasi Kantor Pangolahan Data
Etektronik terdiri dari :

A. Kepala Kantor

h. Sub 'Bagyan Tata Usaha

e. Rekst Data Masuwan

d. Seksi Pelavanan Dsla ;

a Kelompok J#obatan Fungsiowat.

(2} Amgan Susundn Organisasi Kantor ‘Pangolahen Data
Flakfronik -adalan sehagdimana tercantum dalam
Lampiran Peraturan NDaarah ini. '

Pasal 7
Kepala Karitar Pengolahan Data Elaktronik
mampunyai tugas memimpin  dan membina pelsksanaan
pangolahan data dan sistem informasi secara alsktronik

herdasarkan kehijaksanaan yvarng ditetapkanr oleh
Walikotamadya Kepala Daerah.

Pasal 8
Sub  Bagian Tata Usahsa mempunyasi tugas
malaksanakan “yfusan kepegawaian, keuangan, surat

menylrat, perlangkapan, rumah tangga dan penyusunan
laporarn

Fasal B, L.t aan



Pasal 9
Saksi DNata Masukan mempunvat  tugas melakukan

pengumpulan, variitkasi, nerskaman data dan
pengendalian data hasil! rekaman.

Pasal 10

Seksi Pelavanan NData mempunvai tugas melakukan
pelayanan data serta kerjasama teknik.

Pasal 11
Kelompok Jabatan Fungsional terdiri dari
sejumlah Tenaga Franata Komputer - dan ~ Jabatan

Fungsional iain sesuai dengan peraturan Perundang-
undangan vang berlaku ' '

Pasal 12

Kelompok dJabatan Fungsional Pranata Komputer
mempunyai tugas membuat, marawat, mengembangkan sistem
dan atau program pengolahan data dengan komputer.

Pasal 13

{1) Kélompok Jagaian Fungsioral Pranata Komputer -dan
Jahatan Fungstanal 1ain masing-masing dipimpin
oleh seorang Pemangku Jabatan Fungsional Senior
vang dituniuk olah ¥Xepala Kantor Pengolahan Datla
Elektronik

{?) Jumlah Jabaian Fungsionai Pranata Komputer dan
Jabatar -Fungsiomal  tain ditentukan  berdasarkan
Kebutuhan dan behan ‘Kefja |

{3) Jenis dan Jenjang Jabatan Fungsional Pranata
Komputer dan Jabatan ‘Fungsional lain diatur sasuai
dengan Paraturan Perundang-undangan yvang berlaku.

"RAR V¥
TATA KER.A
Pasal 14
(1) Dalsm malakukan tugasnya, Kepala Kantor Pengolahan

Nata Elsktronik,; Kepala Sub Ragian; Kepalta  Reksi
dan Kelompok Jabatan Fung&ional -wajib’ meénarspkan

pringip=prinsip’ " koordinasi, = integrasi’ tan
sinkranisasi sesuai dangan tugas pokoknya masing-
masing



{2) Kapala Kantor Pengonlahan Data Flektronik dalam
malaksanakan tugasnva melakukan koordinasi
vertikal _dan harizontal dengan instanst
terkait baik PusaT maupun Daerah.

Taapt 15

Ratiap pimninan satuan organisasi wajib
mengawasi bhawahannya masing-masing dan bhila terjadi
penyimpangan agar mengamhil Tlangkah-langkah yang
dipariukan sesuat dengan Peraturan Parundang~undangan
vang barlaku

¥

Pasal 16

{1) Setiap pimpinan satuan organisasi dalam Lingkungan
Kantor Pengoclahan Data Flaktronik hertanggung
jawab memimpin dan mengkoordinasikan bawahannya
masing-~masing sarta memberikan bimhingan  dan
petuniuk bagi pelaksanaan tugas bawahannya ;

(7) Setiap pimpinan satuan organisasi wajib mengikuti
dan mematuhi petunjuk-petunink serta bertanggung
jawab kepada atasan masing-masing dan meny{apkan
lanoran bherkalia tepat nada waktunya ;

{3} Retiap lanoran vanu ditarima oleh pimpinan satuan
organisasi dari - hawahan wajib didish ~dan
dipergunakan =sehbags: hahan penvusunan laporan
lahih Tanjut dan diiadikan bahan untuk memberikan
petunjuk kepada bawahan

Pasal 17

Kepala Saksi dan PFimpinan Kelompok Jabatan
Fungsional menyampaikan laporan kepada Kepala: Kantor
Pengolahan Data Flektfronik dan selanjutnya  Kepala
8ub "~ Bagian Tata Usaha mengkoordinasikan
penyusunan laporan berkals Kantor Pengolahan Data
Flaktronik.

RAR vl
PEMBIAYAAN

FPasal - 18

Riava penvelenggaraan Kantor Peangolahan Data
Flaktronik dibebankan kepada Anggaran Pendapatan dan
Relania Daerah { APRD ) Kotamadya Dasrabh Tinakat 17X
Surahaya serta subsidi atau bantuan dari  Pemerintah
Atasan dan [ embaga L'ain di luar Pemerintah Daerah yang
diparaoleh sacars sah,

BAR  VIT: vuevuni-.



AAB VIT
PFHNGANGKATAN DNAN PFMRFRHENTIAN
Dai_AM JABATAN

Fasal 18

(1) Kepala Kantor Pengolahan Data Eiektronik diangkat
dan dibarhentikan oleh Walikotamadya Kepala Daerah
setelah mendapat perserujuan dari Gubarnur Kepsala
Naarah Tingkat § Jawa Timur 3 ’

(2) Kepala Sub BRagian Tata Usaha dan kepala seksi
diangkat dan dibarhentikan oleh walikotamadya

Kepala Daerah atas usul Kepala Kantor Pengolahan
Nata Flektronik

{3} Pangangkatan ran pembarhentian pemagang jabatan
fungsional dilaksanrakan sesuai dangan katentuan
perundang-urdangan yang herlaku .

BaR VITI
PFNUTUP

Pasal 20

Nangan bherlskunva Fecaturan Daerah ini, maka
ketantuan-ketantuan vang bertantangan dengan Peraturan
Naarain a1 dinvarakan tidax herlaku.

pasal 21

Paraturan Taerah ini mulai harlaku pada
tAnggal diundangkan. '

Agar setiap ‘orang gdapat mengatakhut,
memarintahkan pergundangan Peraturan Dasrah ini dengan
panempatannya dalam | ambarar Daerah Kotamadya Daerah
Tingkat T1 Surabaya. - "

Ditetapkan di S UR A B AY A
parda tanggal 28 Maret 19396

Y ke

OFWAN ﬁERWAxTLAN RAKYAT DAERAH WAL TKOTAMADYA KEPALA NAFRAH
KOTAMANYA DAFRAH TTYNGKAT 17 SURABAYA TINGKAT 11 SURARAYA
Katua;
ttd. ttd

HAR.I0S0 SOEPENO H. SUNARTO SUMOPRAWTRO

KOLONEL "CHR. NRP 22421



Disahkan dengan Keputusan Gubernur Kepala Daerah Tingkat I Jawa
Timur tanggal 29 Januari 1997 Nomor 30/8 Tahun 1987.

An. Gubernur Kepala Daerah
Tingwat T Jawa Timur
Asiatan Ketatanrajaan

ttd.
Drs. MASDRA M. JASIN

Pamhina Utama Muda
NTFE. 510 035 4499

Diundangkan dalam Lembaran NDasrah Kotamadya Naerah Tingkat T7
Surahayva Seri ©C tanggal 27 Pebruari 1987 Nomar 3/C.

an. wWalikotamadya Kepaia

Daerah Tingkat 7T Surabava

Sekretaris Kotamadya Daerah
Tingkat 1I Surahays

ttd.

NDra,. CHUSNUTE ARIFIEN DAMURI
Pembina
NTP. D16 088 838

Salinan sesuail dengan astinya
An. Sekretaris Kotamadya Draaran
Tingkat 11 Surabava

Y
"?ﬁ “Hehanala Ragian Hukum

b
. ";\i >/ —_
”mhwsra”¥' ,tf”ﬂﬂ#’#*_

L N .
- T AA0H. FARLO, S.H.
S Fenata Tk. T
NTP. 510 029 293




1.

ATAS
PFRATURAN NAFRAH KOTAMADYA DAFRAH TINGKAT I1 SURABAYA
MONOR 17 TAHUN 193898
TENTANG

PEMBENTUKAN, ORGANISASI DAN TATAKERJA
KANTOR PERGCLAHAN DATA FLFETRONIK
KOTAMADYA DAERAH TINGKAT YI SURARBRAYA

PENJELASAN UMUM

Paraturan Daerah ini mengatur tentang Pembentukan,
Organisasi dan Tatakerja Kantor Psergalshan Data Elektraonik
Kotamadya Paarab Tingkat 171 Surabaya.

Dengan samakin meningkatnya volume pekeriaan dan baban
tugas Pamerintah Kotamadya Daerah Tingkat 711 Surabsys sebagai
konsakwansi  logis peslaksanhaan Otonomi Oaerah dengan titik barat:
nada Raaran Tingkst 11 diperlukan suatu sistem informasi manajemen
vang rdapat menvadiakan 1nformasi secara cepat,tepat dan akurat
dalam panyalenggaraan pemerintahan dan pambangunan.

Rernedaoman pada Kepultusan Menteri NDalam Negeri Nomar 50
Tahun 1395 tantang Pednmar Pembentukan Organisasi Dan  Tatakerija
Kantor Pengolahan Date Elskironix Kahupaten/Kotamadya Daerah
Tingkat 17 dan Surat Menteri Dalam Negeri tanggal 30 Juni 1995
Nomor O81/2171/%0 dan Suratr Gubernur Kepala Osearsh Thingkat I Jawa
Timiir  tanggal 1 Agustus 1335 Nomor 061/1135/04171995 dibentukliah
Kantor Fengolahan Data Elskironik Kot'amadva Daerah Tingkat IT
Surahaya yang herkedudukan sebagsi Unit Palaksana 0Daerah dangan
tugas pokok malaksanakan pengoltahan data dan pambinaan aistem
infoemsasi i hidang informasi manajemean penvelaenggaraan
pemerintahan dan pembangunan.

PFNJFT ASAN PASA] [FMT PASAL.
Pasal 1 s/d 3 : Gukup jelas.

Pasal 4 : Bardasarkan Siura? Kawat Menteri Dalam Nageri
tanggal 2B  Juni 1885 Nemar : QBLAZ2125/8d,
fugas/fungsi  Sub Ragian Pangalahan Data pada
Sakretartat Wildavah Daarah Tingkat II melakukan
pamhuatan prodgram aplikasi komputerisasi dan
pengopeEragian sisteam dalam }+ngkup Sekretariat
Wilavah /Daarah Tingkat 717.

Sedangkan tlugas/fungsi Kantor Pangolahan Data

Flektronik = metfakukan -pembasgunan  Bistem
komsuterisasy dan sistem informasi,
pemeiiharaan dan pemhinaan sistem, sarta

pengoirhan data dalam lingkup Pemériniah Daerah
Tingkat IT7.

Pasal 5§ sampai dangan Pasal 21 @ Cukup jelas.

_________ OD0 ———mm— -



BAGAN SUSUHNAN ORGANTSAST
KANTOR PENGOIAHAN DATA FLFKTRONIK

KOTAMADYA DAFRAH TTNGKAT TT SURABAYA

| AMPTRAN PFRATIRRAN DAFRAH KOTAMADVA
DAERAH TINGKAT IT SURABAYA
NRAOR 11 TARUN 1986
TANGGAL : 2B MAREY 1996

KEFALA KANTOR

!
g SUB BAGIAN
| TATA Usaka
q | i
BFKST SEKSI
DATA MASLIKAN PELAYANAN DATA

KELOMPOK JARATAN FLINGSTONAL

T

|

PFWAN PFRWAXTIE AN RAXKYAT DAFRAH
KOTAMADIYA DAFRAH TTNGKAT T1 SIRABAYA
‘Ketua,
ttd.

HARJOSG SOEPENO

KOLONEL CHR NRP. 22071

An, Guherrnir ¥anala Dearab
Tingkat 1 Jawa Timur

Lgisten Katatapra;aan
tid.
Ors. MASDGRA

Pamhina Utama Muda
NTR, ORI10 D3R 489

Salinan sasuai dengan aslinva

M, JAGTH Ari

Nr

Wa

-

=

WAL TKOTAMAIIYA KFEPA! A DAERAH
TTHRGKAT T1 SURABAYA

T

H. SUNARTC SUMOPRANWTRO

dntamadve Kaosla Deaereh
ngkat TT Surataya
;:. Tf{;

SRR ARTRTRN DAMURT

.. An. Bekretaris Kotamadya
n’ﬁw ‘4 :"'_G‘aerah Tingkat 11 Surabaya

HOH. FARUD, S.H.
# Panata Tk. I
MTP. 510 029 293

Sambeira

NTE. O D56 R36




