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PERATURAN DAERAR KOTAMADYA DAERMH TINGKAT IT SURABAYA

Yer inbang
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NOMOR 14 TAHUN 1989
TENTANG

SUSUNAN ORGANISASI DAN TATA KERJS DINAS PEUDAPATAN
DAERAH KCTAMADY: DAERAH TINGKAT ITI SUR.BAYA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG IAHA ESA

WALIKOTAMADY: XEPALS DAERAH TINGKAT II SURVE.TA

bahwa dengan mkin meningkatnys jumiazh Wajib Pajak d.n Wajib .. =
Retribugi Daerah yang diskibitken oleh berhasilnya pembangunan =
dan Pemerintzhan di dalam Wilayah Kotamsdya Daerah Tingkat II =
Swrabaya, maka.diperluksn adany. Perangkat Daerah yang memudai -
dan mampu.menangani Pemungutian Pajak.Daerah, Retribusi Daerah, =
Pandaputan Daerah lainnyy serta Pemungutan Pajak Bumi dan Bangup
an.secara terpadu, sehingga dapat dicapéi daya gina dan hagil =
guna secara maksimal g

bahwa dalam_ rangka meningkatkan pelayanan kepada masyarzkat di =
bidang pemungutan Pajak Daerah, Retribusi Daerah,.Perduputan.. -
Daerah lainnya serta pemunguton Pajak Bumi dan Bangunan dipan -
dang perlu meninjau kembsli Susunan Organisssi dan Tata Kerja =
Dinas Pendapatan Daerah Kotsmidya Daerah Tingkat II Suribaya =
yang telah' ditetapkan dengan Poraturan Daerah Kotimidys Daerah =
Pingkat.IT Surabaya Nomor 5 tahun 1979 tanggal 13 September 1979
disahkan dengan Surat Keputusun Cubernur Kepala Daersh Tingkat.I
Jawa Timur tanggal 30 Oktober 1979 Nomor HK/331/79 dan di undang
kan dslam Lembsran Daerah Kotumudya Daerah Tingkat II Surabaya =
tahun 1979 Seri C tanggal 18 Desember 1979 Nomor '{/C dengan -
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berpedoman kepada Keputusan Menteri Dalam Negeri FHomor 23 talum =
1589 tentang Pedoman Qrzanisasi dan Tata Kerja Dinas Pendapatan =~
Daerah Tingkat II j

balwa untuk pelaksansan ketentuan-ketentuan yang dimelksud dalam -
konsideran umuf a dan b tersebut diatas dipandang perlu ditetap -
kan kembali Susunan Organisasi dan Tata Kerja Dinas Pendapaten - .
Dazrah Kotamadya Dacrah Tingkat II Surabaya dongan menuanghkan -

- ketentuan-ketentuapnys dalam suatu Poraturan Deerah,

Undang-undang Nomor 5 tahun 1974 tentang Pokok-Pokok Pemerintahanw
di Daerah (ILembaran Hegera Republik Indoncsia tabun 1974 Nomor 38

 Tambehan Iembaran-Negare Republik Indonesia Nomor 3037 )

Undang-undang Womor 16 tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah Kotaw
Begar dalam Linglamgan Propinsi Jawa Timur/Jaws Tengah/Jawa Barat-
dan Daerah Istimewa Yogyakarta Juncto Undang-undang Nomor 2 tahun~
1965 ; | |

Undang-undang Nomor 11 Drt tabur 1957 tentang Peratugmn Toum Pajak
Daerah ( Lembaran Negara Republik Indonesia tahun 1957 Homor 56, -
Tambahan Lembaran llogara Republik Indonssia Nomor 1287 ) j

Undang-undang Nomor 12 Drt tahun 1957 tentang Peraturan Umum Retri
busi Duerah (Lembaran Negara Republik indonesia talm 1957Nomor =
57y Tembahan ILembaran Hegers Republik Indonesia Nomer 1288 ) ;

Undang-undang Nomor 12 tatun 1985 tentang Pajak Bumi dan Bengunan—
( Zembaran Nogara Republik Indonesia tahun 1985 Nomor 68, Tambahan
Iembaran Negara Republik Indonesia Nomox 3312 ) ;

Peraturan Pemerintah Homor 3 tahun 1957 tentang Penyerahan Pajak-
Fegara kepada Dacrsh ( Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 10
tan 1957, Teabahan Iembaran Yegara Republik Indonesia Nomor 1155 )

Peraturan Pemerintah Nomor f;l7 tahun 1985 tentang Pexbagian Hasil -
Penerimaan Pajak Punmi dan Bangunan antara Penerintah Pusat dan -
Pemerinteh Deerah ( Lembaran Negera Republik Indonesia tahun 1985 -
Booor 71, Tambaban lembaran Negare Republik Indonesia Nomor 3315 ) 4



Kepubusun Presiden Republik IndonesiaL.nornor 44 tahu.n 1974 ten=

t.-ng Pokokepokok Organisasi Depirtemen ;
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Keputus-n.Presiden Republik Indonesia nomor 15 tihun 1984 ter
t«ng Susunan Organisszsi.Departemen, sebaguimana telah diubah/--
div.mbih teradhir dengan Kepu‘busan Presiden Republik Indbnesiad
nomor 55 tahun 1988 7

Keputusan. Menteri Dulam Fegeri nomor. 362 tahun 1977 tentang

Pols Organisusi Temerintsh Dasrah dari Wilayah 3

Eeputusan Menteri Dylam Fagsri nomor 363 tahun 1977 tentang
Podon.n. Fombentukan, Susunan Organisasi cain Tata Kerja Dinas -

Daersh 3

Keputusan Menteri Dszlam Negeri nomor 22 tahun 1986 tentang =

© Organisasi gdan Tata Kerjs Departomen Dulam Negeri ;

13,

Keputus.n Menteri Dalam Negeri nomer,973 = 442 tahun 198B.temm
tang Sistim dan Prosedure Perpajakan, Retribusi Duerah dan Pep

‘dapatun Daerah luinnya serts Pemungut.n P.jak Bumi dan Bangur

- an di 99 Ksbupaten/Kotamsdys Daerah Tingkat II j

14

Keputus:n Menteri Dalam Fegeri nomor 23 fshun 1989 tentang Pe-
doman Organisaizi dan Tata Kerja Divss Pondapstan Daerah Ting -
kat I1, '

Dergan Fersetujuin Dewmm Ferwakilan Rakyat Daerah Kot medya Daerah Tingkat II =~

Surzbays.

Yaretipkan :

MZMUTUBXAYN

FER-TURY DAER'H KéT.'a IVDYA DAERME TINGKAT IT SUR B+Yh TBENTWNG SU =
SUl:N ORG'NIS ST DAN TATA KERJH DIN.S DPELIATATAN DAER'H KOT. MDY=
DAERH TINGET IT SUR B:YA. '

B3AB I
KETENTUAN UMUM

Fasal 1

Dalan Feraturar Daerah ini yang dimaksud dengan :

3e Pemcrint.h Daerah,szdalah Femerinmtsh Kotamedyz Daerah Tingkst II

Suribays



b, Kepzlu Daersh,adalsh Walikotamadya Kepala Daerah Tingkat II Sura—
Pays 3

ce Sekrctaris Kotamadya/Daerah,adalah Sekretaris Ketamadys Daerih =
Tingkst IX Surabaya

d. Dinzs Perdapatan Daerah, adalab Dinus Pordapatan Daerzh Xotamadya
Daer:h Tingkat II Suribaya ; ’ ‘

¢s Kepuls Dinss, adalah Ke‘pala‘Dinas Perdspatan Daerah Kotamadyz =
Daerah Tingkat IT Surabaya j

fs Unit Penyuluhan, adalzh Unit Penyuluhun Dinas Pendapatan Jaeruh -
Xotam:dys Daerazh Tingkat II Surabays

g+ Cabang Dinas, adalah Cabang Dinag Pendupatan Daerah Kofamadya -
Daergh Tingkat IT Surabayi.
BAB IT
KEDUDUKAY, TUGMS POKOK DAN FUNGST

Pagal 2‘

(1) Dinias Terdapatan Dasrah adalah unsur pelaksana Pemerintah Daerch ——

di bidzng Pendspatan Daerah ;

(2) Dims Tend.patan Dagrch dipimpin oleh soorung Kepala Dinas yang ter
da dib.wszh dan bertanggung jawad kepada Kepalsa Daerah ;

(3) Dinie Eordapatsn Daerah dalam melaksanzkir tugssnys berada dibawh =

Xoordinisi sdministratif Sekretaris Kot:madya/Vaernh,

Pasal 3

‘Dinmas.Perdspitin.Daerah mempunyai tugss pokok melaksunskan sebagian -

wrasin ruw:h tsnggas Daerah dalam bidang Pemdipatan Paerah dan tugns
tugas liinny: ying diserabksn oleh Kepals Daerih,

Pasal 4

Qetuk menyelengegarakan tugas pokok sebagaimana tersebut pada pasal 3
Peratwr.n Jaersh ini, Dinas Fendapatan Daersh mempunyai fungsi :

o
t

®e melakuk:n peruwnugsn kebijaksinaan tehnis, pemberian bimbingan dan
pembinazn, koordimasi tekrnis.dan tugis~tugis lain yang-disershkan
oleh Xep:ls Jaerah seéuai dengan peratﬁr:m perund ang=undsngan ying
berlaku ;
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melzkukan pendaftsran dan pendataan Wajib s jak Daerah dan Wejib =

Retribusi Suerah

mombzntu melzkukan pekerjaan pendataan obyek dan subyek Pajzk Bumi
dan Bungunan yang dilsksanskan oleh Direktorat Jendral Eajak/Direk
torxt Oxjik Bumi dan Bangunsn dalam h.l meny-mpaiksn dan menerime
Xembsli Surat Iemberitahuan Obyek vajak { STOT ) Yajib Pajak

mel:kuk-n penefsapan besarnya Pajak Daersh dan Retribusi Daerzh ;

membantw meltkukan penyampaian Surat Femberitshuan Fajak Terhutung
(STTT), Surat Ketetupan Pajak (SKT), Surat Tagihan Pajak (STT), ~
dan s.rna sdministrasi fajak Bumi din Bangunan (PEB) lainnys, -
¥ing diterbitkan oleh Direktorst Jeadril Pajsk, kepada Wajib rajak
serta membsntu melakuk:in penyampaian.daftar Himpuman Fokok Temb:. =
yaran (DHPT), Pajak Bumi dan Bangmzn (IBB) yang dibust oleh Dirgk
torst Jemdrzl Pajak kepada Fetugis pemungut Fajak Bumi dan Bingun=
in (TBB) yang ¢xda dibawah pengawisannys ;

melakukar pembukuan.dan pelaporan atss pemungutan dan penyeborsn =
Fajik Daersh, Retribusi Zaersh, serta Tendapatsn Jaerizh lainnys ;

melakukan koordinasi dan pengswasan atus pekerjaan penagihan Tajik
Saerah, Retribusi Daerah dan Penerimuan Asli Uaerah lainnya, serts
penagihan Tajak Bumi dan Bangunan y:ng dilimp:zhkan oleh Menteri =
Keu.ngnn kepada Kepala Laerah ;

m2lakuk on tugas perencanasan.dan pengend;.l ian operasional dibid:ng-
pend:tasn, penetip:in dan penngihun Tajak.daerah, Retribugi Dzerihe
Feverimi:n Sgli Daersh dab Tajak Bumi dun Bangunan 3

" mel.uk-n.penyuluhun mengensi Fajak Dersh, Retirbuei Daerah dun =

Tend .patan Jzer-h liinnys serta Iajzk Bumi dan Bangunan

mel=kukan urusan Tats Usiha.

BAaB III
ORGMYTISASI
Fasal 5

Orgarnisasi Dinsg Fend.patan Daerah adszlzh Organiguei linas Fendupatn =

Daerah Tipe 4.

(1) Susuman Organisssi Tiras Tendapatan Daersh terdiri dari

Tagal 6



a. Hepala Dinas 3
b. Sub Bagian Tata Usaha j
 ¢. Scksi Pendaftaran dan Pendataan ;
e Seicsi Peneta.pan";
Te 'Seksi Pembuiman dan Pelaporan j
ige :ek.a.z. '°em,gihan ;
; ueks:. Percacanasn dan Pengendalian Operasional ;
e Unit Tengyuluhan j
i. Cabang Dinas.

~—~
N
~—

Bagan Susunan Organisasi dan Tata Kerja Dinas Pendapatan Daeral -
sebagaimena Cinymtakan dalan lampiran Peraturan Daexrah ini.

B4B IV
TUGAS. VEWSITANG DAN TANGGUNG JAVAB
Bagsian Pertama
IOPATLA DINAS

‘Pasal T
(1) Kevala Dinas memmm"al tugas s

Se memimpm dan melaksa.na.kan ketentuan sebagaimans dimakeud pada. -
~ Basal 3 “dan Pagal 4 Peratursn Decrsh :.n:. 3

b, memimpin dan nengkoord.ma.s:.k:an seluruh kegiatan Perangkat Staf -
 dan Pelalkwans Dinas Pendapatan Daerah. |

(2) Kepala Dines dalam Helaksa.nakan 'bu.gasnya 'ber'banggmg jawab langstmg
kepada Kepala Daearah.

Bagian Kedus
SUB. BACTAN TeTA USaHA
Pazal & '

(1) Sub Bagian Tate Ussha mempunyel tugas memberikan pelayanan adminis~
Wratif kepada selurub satuan Organisasi dalam lingkungan Dinas -
-Pendapatan Daerah ;

(”) Untuk menyelenggarakan tugas sebagainana fersebut pada ayat (1) -
Pagal ini Sub Bagian Tata Usahsa menpunyai fungs:. 2
3. melakukan urusan uzum §
'b. umelaledein urusan kepegawaian j,
Ce molakukan urusan perawatan dan parlengkapm
d. pelakukan whusan kevangan,



(3) Sub Bagian Tais Ussha d:l.pimpin oleh "eorzng Kepala. Sub Bagnn Fone
dalam melstsanalkan tw,swm bert mggun jawsb kepada Kepala Dinas.

rasal 9
(1) Sub Bygizn Tats Ussha terdiri dari :
2. Urusin Unum
be Urusan Kepogﬁrui:u; i
¢. Urusanm Kem' -
(2) Tl‘ip'"tl_‘p Urusan ddpimpin sleh seors ng,Lequ\ Urusah yang dalam =

melaks:n=lin tug. :6nya bertanggung 31w:..b 1. ngiaung kepada Kepala Sub
Bagian “Tata Usaha,

}‘aaal 10

(1) Urusun Ugum mempurwqi tugas melakeznakan urusan surat menyurat, -
kearsip.n, rumzh tangga,..pembaysran 2aji Fegawal darn perjalanan =~
dinag serta pengadaan dan pemeliharaan perlengkapan ;

(2) Urusan Kepegswaian mempunyai tugas melaks:nakan pengelolaan -
kepegiwaian ;
‘(3% Urusn Keuangan mempunyai tugas melakg.nikan pengelolaan kemangan,
BAGI Y KETIGA
SITKST CENDAFTARAN DAN IRID.TAAN
neal 1
(1) Seksi Tend:iftiran dan Fendataan mempunysi tugns melaksanmakan kegi=
atan Tendsft.ran dan Fendatasn Wajib Pajik Diersh.dan Wajib Retri-
busli Dierd sefta Tendat+an Qbyek Pajak Dier:h dan Obyek Retribusi
Daer.h d:n membanta melukukan Ferdataan Obyek dan Subyek iajak Bu-.
A
mi d=r Bunguhan yang dilakswakan oleh Direkior:t Jendmal Pajok ;

(2) Ontuk monyolenggarakan tugse- éebf{gaim'-s.n% tersebul pada ayat (1) =
pasil ind \,eks1 *end ;ft VT 2 dan Ferdatnan mempunyai fungsi 3

A. mel- kulrkn ;endzftar :n ¥a jib ;333&: D‘er b dhn. W jib. Retnbusl _l-
Dzersh mel Jui formulir.Tendafbsrin sert monghimpun dan mengo-
1:h d-t: Obyek Wajidb Iajak dan . Rotrivusi uaermz.,..metalni, formu=

- lir Surat I‘emberitqhuanl lﬂerhutnng (SPT) serta pemerik&aan Lok
. si/l «pingan atas hembusan, surat dins d,\n Instunsi lain ;..

b. menyusur- Daffar Ivdnk Ha;n.b FPajak dan Retr:l.busz Daerah,.- menyine

, m Sumt Ee:ﬁjakan dan .Ratri‘bus:l Daerzh yang berkaitan dengin

: Msm dm, m [



(3)

(1)

(2)

(1)

(2)

c. membnniun melakukan ponyampaizn Surst Pemberitshnam Obyek Pajak =
Bumi dan Bungun.n yang diterbitk.r oleh Divektorat Jendril Psjak,
' kovida pars Wajidb Fajak serta menerims kembali isian Surst Pembe=
ritshuwm Cbyek Pajak tersebut duri para Wajib Fiajak,
3elei Pendaftaran dsn Pendataan dipimpin oleh seorang Xepul. Seksi -~
yong € .1sm meliksanzkan tugssnys bef’tanégung Jawab kepida Kepala =
Dine,

Pagal 12

Seksi Pemdaftiran dan Perdstaan terdiri dari @

s. Sub Seksi Pendaftarsn 3

b. Sub Seksi Pendataan ;

¢, Sub Seksi Dokumentasi dan Pengol:-.h--’m Data.

Tizp=tizp Sub Saksi dipimpin oleh scoring Kepala Sub Seksei yang da -

1am melnksamkan tugisnya bertanggurg jawab kepada Kepala Seksi -

Fendft:ran dan Pendataan,

Pasal 13

Sub Sekei Perdaft-ran mempunyai.tugis mendistribusikan dxn menerima=

kemball formulir perdaftirin ying tel:h.diisi oleh Wajib Fajsk dun =
Retribusi Daerah, membust l=poran tent .ng formulir Pemdaftsrin . =
¥.jidb Fajak.d4an Retribusi Daersh y.ng belum d:i.ferima kembili, menca=
tat nm.uma dan alamat..cslon Wajid Pajuk dan Retribusi Daerqh dilusm. =
formlir Pendsft4ran ¥Wajid Pajak dan Retribusi Daerah, menetupkin =
Tomor Fokok Wajib Pajuk Daersh (WFWFD) ;

Sub Seksi Perd it:an mempunyai tuga‘s men_.ghimpm-, mengelols dan menca=
tt d.ts.obyek.dan subyek Pajak dan Retzibusi Daerah, mel.kukan pe =
merﬂ:s;..'ari'-..l'zpangam/ lokagi dan mepnporksn hasilnya..serta membuzt daf-
tar pengenai ‘formulir Surat Pemberit-:huun Ter.'hut wng yang belum -

diterimi kembali ;



{3) 'Sub Sekpi Dokumontasi ian Pengolahan  Duta mempuny=i tugas membuui

(1)

(2)

(3)'

drn memeldh .y Daftar Induk HWajih Pajak dun Wajib Retribusi Daerh,

‘memberilan kartu ?e,ngenal,.Nomr Fokok ¥3jid Pajak Daerah menyimpurr=

arsip surat Ferpajakan dap Retribusi Daerih yahg.berkaitan dengn =

Penﬁaftl.ri.n dan Ferdataan, membantu mel:kulc.n penyampaian Surit Iy

berit:hu.u Chyek Fijak, P:aj".k Bumi d=r Bingunun kepada pars Wajib - -

g+

3 jik perts menerima. kembw li igian Sur:.t Pemberitzhusn Obyek Faijak,

i

Fajak Pumi dar Bangunan dari para Wajid Pajak yang diterbitkzn oleh
Direictorat Jendral Fajak,

Bagisn Keempat
SEFSI'FEVETAPAN

Tagal 14

Seksi Deretipan mempunpai tugas melaksinskan penghitungan dan Fenes
t.p:n jumlsh Tajak dan Retribusi Daersh ying terhutang sert. monghi
tung besirnys sngsuran atas permohonsn ajib Fajak dan Retribusi. =
Dier:h, sorts menza’ta-.usz\ham-‘;jumlgh ketetap n Pajak Bumi dan Bung-
nguwnval yung peragihannyy dilimpshkan kep.da Baerah, bazd-asuﬂc:sn -
Sumt Pemberitshuin I'ajsk Terhutang:(S°TT).dan Daftar Eimpunin Fo -
kok Pembiyiran (DHPF) TFajsk Bumi dan Bungunin ;
Urbuk.menyelengsirakan tugss sebagniman. tcrsebut dalam ayat (1) ng
$31 ini, Sckei Penetapsn mempunyai fungsi :

3. melikukin penghitungan peretspan Uijk dan Retribusi Daerah

b. melakukin penghitungan jumlih angsur-n pemungutin it u pembiy.r-

&

an % 4 penyetoran atag permohon.n MWajib Fajsk dan Retribusi -
Diaersh, yang telih mendapat persetujuin 3

¢. menerbitkan dsn merdistribusikin serta mehximplanlassip Sur~i Fq:'

v prjikin éin Retribugi Dierah Vyf.ng\ berkzitan dengan Fenetsp.n ;

d. memb.:tu mglukukin peneriman..Sux:at Temberitahuan Fajuk Terhu .~

-

t.ng (SFPT) Tajak Bumi dan Bangun.n (NEB) beserta Daftar. Himpur-

an Dokok Tembaymrpan (DHPD) dan dokumen F:jak Bumi.dan Bangursn =
(FEB) laimnya yang diterbitkan oleh Direiborst Jemdral Pajak, =
sert: mmﬁistr:i_.busikan kepads para "+jib Injak dan Kepals Unit
lain y.ng terkait.

Seksi Lenet *—*p.m dipimpin oleh, seerang Kepul: Seksi ying dxlam melqk

- sgnakan tugenyn bertammng jawad jkepu&a Iapala Dims,



(1)

- 10 R

Pagal 15

Seks:. Penat- pn terd:l.ri dt!‘i

J as Sub Seksi Penghltungan H

(2)

(1)

(2)

be Sub Seksi Pgnerbiian Surst Ketotspan j
ce Sub Scksi J’angsurxn.

Tiap~ti;p Bub Sokei dipimpin oleh seorang 'Kep-1: Sub Seksi yang d.u
14m mel:ks nolkn tugssn.vs bert: snggung jawb kep .da Kep:l:x Seksi -
Fenetwp.in, ‘

P:\Bil 16
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Sub 3eksi Pnn@itﬁng’ _mempunyii.tug.s mel Js.nakan pen@itungm ol
netapsn, penet:psn sacara dabatan dan penatmoan timbshan Pajak Re =
tribusi Diersh 3

Sub Seksi Penefbitin Surt Ketetapan mempuny:i tugis menerbitkn Jg
rat Ketetupan Pajak_(VSKB), Surt Ketetap'n Retribusi (SKR), Sur.t «
Perjanjiun ingsuran, dan Surat~Surid Ketét;p.—-.p‘ Pajak.lainny: aqz_'ﬁrr
mendistribusikh dan menyimpan arsip Surat Perpijikan dan ’Retz.-i'busi
I .erxh gert: s..memh .oty Dirvektor:t Jordr4l Pijk dalam molakukan po.=
ny*zmp_ai.cn d.n penyimp.nan.irsip Surat Pembgrit:husn Pajak Terhut.ng

© (SPPT),-P.j.X Buhi.din Bangunin (PEB), sert. dokumen Pajak Bumi dan

(3)

(1)

(2)

Bingtnn. (PBB) laimmya j

Sub Seksi ' ~gsurin mempumyai tugis memerim. Surit permohonin Ingsyr
an, menyi :i)k—-t’! Surit Perjinjian Angsupin d .::-.S_qir';t Fonolakan Angsug
sn Pemungut.n thu Pembayadan atsu Peﬁyetor:.z-; Pajak dsh. Retribusi =
Daerch,

Brgiap Kelimy

STKSI FEMBUKUAT D-T PELAFCRAY

Fagadl 17

Seksi.Teorbulku n.dan Pelaporin mempunysi tugis.melaks.n &kn pembuke-

an.din polapor=n mengenai realig";si penerim- w gan tunggskan Pajoke

"dan Retribusi Dacrsh dan Pajak Bumi dan Bingunun serds Pengelol:am=

Berd s Be?h-:.rgr} H

Untuk monyelengearskan tugas sebigaimin, tersebut pida syat (1) =~
pasal‘ ini, Seksi Pei_nbukuin dsn Pelaporin mempuny-i fun_g;si



(3)

(1)

e Sub Seksi Tembukusn Fenerimsan 3

(2) T

(1)

(2)

% \m‘.l ‘ku“ n pencxt it2n mehgen-i penet"p..n dan penermwan dori pemue
ngv.t an wbsu pemb-Faran tau penyetornn D juk dan Retribusi Diersh
ke dalzmKartu Jenis Dajsk dan Retribusi Daerah dan Kartu 7xjib =
Tijk d-.;n__Retribusi.Daemh..serta ke d.lim Kartu Tengawisan. Dembor
¥-7an Dajek Bumi dgn Eangum;n (XrTEB 4) dan Daftar Himpunan Pokok

‘_ ‘I"emb-»y‘fu"f_‘-z‘n (“iH??) :

b.\ mglalulin pencatitan mengemai penerimain dan pengelmrt’.n Beids =
Berhiirg: serts pfner1m1 sn uwang &.ri hasil xemungut«n Benda Berasgp
L; *e dilum Kar*u zersedlaan Ber!d Berharga ;

c.‘ me: ;y:.".p*’ an 1:spar-.n rc‘tlis 181 panerimy.n dan tungakan semungut Y-
+biu Demb: 1y4r n atan Jenyeboran 1. ik d“;.n Retr.lbusz Daer:h, resli
£isl penerimaan pengelu..r,nmdxn sisa persad:tam Bonda Berhargi.. =
T bulanan, trlwulan dan t .hu:un» serta reahsas:. penerimizn =

dun uurgg;kaq I ;Jak Bumi din Bangunin (T BB).

Seksi ?em‘bﬂcuan 'Ia* "el-‘tpomh..d':i.pimpi"z. 6leh seor-ng Kepals Sekéi -
ving 441lsm melaks anuan tug:zsr\y'\ bhert..nggung :}aMb kepada Kepal' -
Din:s.

Tasil 18

-

Selkrsi Yembukuin dan Ielaporsh terdiri dari :

-

b, 3ub Sekéi.}‘emb\ﬂcudn versedizan

ce Sub ,...ekf-l ;elapor.‘n. f

-

Ti.p-tisp Sub Seksi dipimpin oleh seocr:ng Kepali Sub Seksi yngd, =
l1am mel kg ikan tugasny.. bert%"g{,ung Jrwab kep-da kep 13 Sel'sn. Tem=

buxu. » den ;pljpor ‘iMNe -

T:j_s.?_al 19
'31:35 Seixgl I’embu‘cu;-n Teneriman mempunysi 'bugr—é menerim din menc.tut
sorw, Suz .t Ketetapan, Dajak (5r) dan Surst Ketetapan Retridvusi =
{5%R) d:n Surit-surat Ketetupan Tajak 1 Junya,.séz'ta Surat xemberlt“
hwin Fajuk Terhut mg (STTT), Tajak Sumi ¢ Bangwnan (BB}, menerima
dan .noncmt «t ‘semua Surat Ketetapan Pijuk (SKI) dan Suraf\Kete span -
Retribusi (,KR) serts Surat~surat Keletapan Tajuk lalnnya yurg telsh
dibay=r lunig dan -mencud:ﬂt Fenerimian tan .l‘emb.iyarm ataw.lenyctor=
“n 1 -3 <k Bumi dan Bangunan (D EB) serta menghitmg-tungga}caw‘

Sub Seksi xembuku.n T ersedlran mempung.i tugss menerims drm perc- At

‘pundt, Terim Berda- Ba:-har@. Bukti Pengrimuan. Benda Berhergu, Bukt i~



€3)

Tengeluar.r sl:uwlengambilan Bemda' Barharga, Peneriman Uang Hamil -
Temmegutan drongrin Berd © Berharga serts menghitung dan merinei sisz =
persedisan PBenda Berhargs

Zub.Seksi Ueluporan mempunyal tugss menyispkin laporan periodikal mg

‘ngensi retlic sl penerimean dan tunggakan I jok don Retribusi Daerih

- serts T Xk Bumi dan.Bangunsn, menyispkan luporan berkala mengenzi -

(1)

(3)

(1)

realisasi ponerimsan dan persediian Bends Berhurgs,

Bagian Keemam
STKSI IIZ¥7GIHAKR
Tasal 20

Seksi Tenigilsn mempunysi tugis melaks-nik.n pensgihan Fajak Daerjhe

"dan Retribusi Daersh yang telah melsmpaui batos wokbtu jatub.tempo, =

melayani keberitin dan permohoman bsrding serts mengumphlkan dan =~
mengolah diot.. ‘sumber-sumber penerimazn Dner-h lairnmya d.:i_‘ luar P jake

Daerih.d.n Retribuei Daerah j

} Urtuk mernyelenggnrakan tugae sebagaimans tersebut pxa ayat (1) -

pas2l ini, Scksi Yenigihsn mempunysi fungsi :

a, melikukin kegi«t:n penagihan Pajak din Retribusi Daerah sesuai -
aongnn kotentuin yare barlaku g

b, melakuk.: pzlayanan keberatan dun pesrmohon.a banding seswai dengsn

o3tus kowenmangamyn

Ce mengumpuliz.n d.n wengelela data sumber-sumber pererim:an lainnyn =
di luzr I3juk dan Retribusi Daerah,
Sekei Den.pgih.n dipimpin . oleh seoring Kepals Scksi yang dalam mel.ligg
nkin tuz.sny. bert ngeung jiwab kepids Kep:la Dinaus. -
rasal 21
Secksi Tenigihin ferdiri dardi @
G nub Sekeki Tenagihan g

be Sub Seksi Keberatan.;

" ¢, Sub Seksi Tengelolaan Teperimaan Sumher luir-lain, .

(2)

(1)

Piap~tizp Sub Seksid dipimpin oleh secring Kop.la Sub Seksi ying dulum.

melzke vuloan tugusvya bertanggung jiwb kepida Kepala Seksi Penagihrz,
rasal 22

Sub Sgkei Terigihan mempunyai tugas menyispkan.d n.memdistribusdkin =

surit menyurd dan dokumentasi yabg berhubungan dengan pemagihan



(2)

(3)

(1)

- 13 -

Sub Seksi Xebersten mompunyai tuges memerime dan melayeni Burat Eo
berstan don surat Pernohonan Bending atas materi penetapan Pajsk =
dan Retrivusi Daerah, monyiapken Keputusan menerima atau menolak -
koberatar, dan menoruskan penyelcaaian permohonsn bending ke Ia = .
jelis Tertimbongan Zejak

Sub Sokai Pongololuan \/Ponerima.an Sumbor Iain-lain mempunyai tugas=
nenguapullan dan nengelola date sumber-cumber pererimean leinnyn -
diluar Pajok dan Retribusi Dmersh sosuai denzan Feraturan Forun -
dingan yang berlaku,

Bagian EKetujuh
STKS1 FERENCANALT DAN PENGENDLLILN OPERLSTANAL
Pasal 23

Sclsi Peroncanaan dan Pengendglian Qperasional mempunyal tugas -
leksanakan ponyuounan rencsne, pembinasn teknis pemmgutan, peman—
tauan, pengendalian dan peninglatan Pendzapatan Dacrah 3

(2) Untuk menyelonggarsken tugas scbaspinana torscbut peda ayat (1) -

(3)

(1)

(2)

pacal ini, Seksi Perconcansan dan Pengeondalian Operdsional mempunya
i femgsi e ’

a. melakukan porencanaan Pendapetan Doerah yang bereumber dari -
Pajak Deerah, Rotribusi Daerak dan FPendapaten Deerab laimuya -
serta dari Pojok Bumi dan Banguman, mclakuken pembinaan toknis-
oporasional, binbingan dan petunjuk kepads somua Unit Kerja -
Dacral yang mclaksanakan pommgutan Pajak Daerah, Retribusi -
Dacrah dan Pendepatan Dosrah lainnys sorta Fommgutan Pajask -~
Bupi dan Banguman '

b. nclakukan kerja soma dengan Instansi Vertilkel dan Dinas Daorah-
la.innya. B

Seksi Perencanaan dan Pengendalian Cporasional dipimpin oleh se -
orang Kopala Sckei yanz dulam melalksanakan tugasnye bortanggumng -
jawab kepads Kopala Dinas,

Pasal 24

Jeksi Peroncenasan dan Peiigoendalian Cperasional terdiri dari :
a. Sub Selesi Percncanzan dan Pombinean Toknis Pemmgutan ;
'bs Sub 3oksi Penzgalian dan Peningkatan.

dzlan moloksanaksn tugasnys bertanggumg jawad kopada Kepale Soksi
Terencansan dan fon;ondalian Oporzsional.

Ticp-tiap Sub Sckei dipimpin oleh scorsng Kepala Sub Soksi yang —-



€1)

(2)

0!

£2)

{1)
“(2)
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“Tagal 25
Sub Seliei Torcnc vaanm d:{n Fetﬁbirﬁm Teknis Eemwwgutan meﬂpu!wvai to-
gis menyusdn roncana.Perdapatan Daersh.dan Rencunu /inte{nsifiléa#i -

pemungut:n pend-putan Daexféh melakukan pembinian pelak.ésmaah tats~
kerjay seris i: 13713 hubunsan kerja serta permbinian pengguna&n s.m*m-

AN PrEEATLNT perpijak-"'x Paerdh, Retribusi Dner.h dan Pends pafa.n -
Daerah 1-vimyz.a H

Sck Saks:l. enggxlmn d-m enmgkatan mempunyai tugzs mer'gumpnlkan -
dun me ngclol..‘ iat, selms sumber pand ‘p;t an daerah, merumuskan..nis =
k-ah"Rancmng..n-.¢ eratum Daerah dan Kepu‘hulat}_ Kep;,la_Dlaepah tentang-
Terpaj=kan dn Retribusi Dagrsh_ ‘dnn Pgndnpxthn Daerah lainnys.

Bagian Kedelspan

UNID . PENYULUBAN

Pasal 26 7

Unit ;enytﬂuh Ry dipmpin aleh. seorang Kepal... Unit setingkat Kepalar
Sub. Sekm, bersda di bawah dan bertanggung jawad kepad.a Kepala Dims*

Imit .enyuluhnn sebagaimm tersebut pada ‘..vat (3) pas.sl :ln:i. memm
nyai tug_.s menyusu.n bahan perwultﬁan dan melaks'makan kegiatan pe—
nyuluhs an;. nformsi d,.n peneranean Terp- oJ Jrn dan Retribusi. Daemh-
zevﬂ*p-‘tm Dz.erah lalm:y';,.?ajak Bumi dan B..ngunan serta lnengkoortu
n:sikan, kegi.txn penyuluhan Dims Pe!.l\d»a)p 2t an DEGI'\ahn
Bagin “Ke gembilan

CiBANG DINAS,

Fasal 27.
Pada Dmm xend ipatan Daemh dibentuk Cibeng Bins is 3 .

,,embentum Cibang Z'Dims sebagaimma terselut p-ld‘}‘ ayat (1) pasal~
ini,-dntur dengan mtu reraturan Daersh dcngwn berpedomn p»-ad: -

. ketentu'm ¥a r:g barlaku.

Tm . KER3A
Pasal 28

Dalam melaks: ER | tug-sam, 'Dmas Perdapitin Jaer: -mendapat pemhin'.an
taknis furwsio'o s1 dari Dinas. T Fandapatan Jaer-h ;mpinsi Daers Tingknt=
T Jam Timur.
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Pasal 29

(1‘) fhiA m.,lu, .711 as polaksonckan tugasaya berdesarkan kobijalsancen yang -—.

u.n.t«,tmal“n 0l:k Kopals erah

(2) Delan r*-L sansizn tusasnya, Kepals Dinos horus enora.plm mingip—
rringip koordinasi, 111togras:_ sinkronisasi dan simplifikesi, baik —
daloa lingkumpan Dinas -r‘endapatc.n Doorah naupun dengan Ingtansi -
ingfornsi 1oin (ilusr Dinas Pendopotan Dacrah, scsuail dengan bidang-
t't,_:wzp 3

(3} Eupala Tk Bodian Tata Usaha, Zepala Soksi dan Xepole Unit Fenyulw,
an harus nocrapkon prinsip-prinsip koordinasi, integrasi, sinicroni
sasi dan simplifikausi sesuai dengen bidang tugasnya mesing-nasing ;

(4) Bepale Dinas, Kupala Sub Bogian Tata Ussha, parc Xopala Soksi  Xopa-
1o Unit Penyuluban vortanggung javab memborikon bmbingan/pembina,an
kopads bewahonys sorta melaporkan hasil-hasil pelaksenasn tugasnys
reaurut hiorerchis Jabatannya masing-masing.

3LB VI
ENGLHCHLN N PIHTCRIITLN
FODEANG  JLRUMN ZTRUITURLL

Tgsal 30

(1) Kepala Dines dizackat dan diberhonti kan oleh Kepala Dacrah setolah
mendapat persetujuan dari Gubcrmur Kopa.la Daorch Tingkat I Jewa -
Tirmar 3

(2) Konelc Scksi dan Kepala Sub Begion diangkat dan diverhentiken oloa
| epala Dacrah ztce usul Kopala Dinas sctelak mondapat porsotujuan -

dari Gubcriur Iopala Daorah Tingmt I Jawa Timur

(3} ‘opala Urusan, Fopalc Sub Solksi can Kepala Unit Fonyuluban diangkat
deon dlber;;cnt:.r"u oleh fepala Decran atas usal Lopa.la. Dinos 3

3,
{4) Jabotan Kopala Dinas tidak bolch dirangkap ;
(5) Lpabila Kepala Dinas berhaﬂ.an@a menjelankan tugnsnys, Kepala Dinas

Gapat nenunjuk Xopala Sub Begian Tata Usaha atau selah seubang -
Kepala Seoksj wntuk. mowakilinya.

B LB VI
B EGL'H..‘.I;;.H
Pasal 3%

Pearei Dinas Pendnpetan Deerch.dietur scevai dengas Peraturen Kspege —



BAiB VI
¥RV, TGAN

ignl 32

Keunagon untok pembizyaan kegiitin JSinis rend.pitan Jaersh disedisken. =
d:rl Snogiran Terdsnatan dan Belanjs Duersh serta subsidi ataw.buintuwirr
drri Temerint-h Tinglat +fisan dan Lembig. 1iin di luar Temorint:h -
Jaerak y g diperolel secary sah.

Ba B 1X

TERAMLIHAMTNE

Fisal 33
Jeagin borl kunyy Teratursn Daersh ini, dinyutikan dicabut dan tid.k -
berl ku 1-gi Vervtupin Dasr:h Kot amadyx.Doerch Tingkat II Sur:b.yi no =
mor 5.tzhun 4979 dun ketentu.nmeketertu:n 1-.in ying ryata=nyati berten -
Uangan dong.n Teraturin Daerqh. inid,

BsB X

T ETUTUY?

Fagal 34

sersturin Jnerak ini mul ii berlaku-psd: t.nggsl diundangkan. -
Agnr sun.yt seMla arang. mengetshuinyﬁ,_.mcmerintshkm pengerd «ng.n -
Tersturin J2ersh ini dengan penempianny. d.lam lembaran Jaersh Kot =

midyi Serch Tingkeat IT Sur-baya.

Sursb yz, 16 Desember 198.

SO TERMEKILAN RAXYAT LABRYH WALIKOT, MW 5YA XED LA DAERAH
KO/ M™Y. LT H TEIGEAT TI SURBAYA . TN T IT SUR-BAYLA
Ketus,
ttd, ttd.

SonNJQT O, B - ALa Ha LQLRNOND KAIIRT

Lisshkan dengsn Kepubtusnn Guber-ur Kepoli Dserzh Tingicﬁt I
Jvws Timur tnggl 8 Mei 1990 Fomor 166/T 1590
Aan, GUB‘JR’“'UI% KooALy OAFRAH TINGKAT 1
T Jawh TIMUR

Agigten T Sckret.ris Wil :sy‘.ih/}:'.er..h
(Big~~g Temerint=han)

ttd,

PI. 010 0316 467T.



“iond nglein 4.1 Lembiran Zaerah Kotomedy- Daerah Tinglkest IT
Sgrabaya thus 1990 Seri C tanggal 18 Hei 1990 Komok 2,

Aoty WALIKOTI MDY KEDAL,N LATRVE
PIVCKNT IT SUR-BAYA
Sekret.ris Kotmdyi/flagrih

ttd,

2880 EZNARIQ
UIr. 510 040 479.

Saliagn Beguai dengan aslinye
c




PENJEL? 8AN
5 THS

PERLTUR ¥ D.7R H KOT 2-DY: D-ER-H TINGK T IT SUR:B:Y:
NOMOR 14  THHUN 1989 '

"TPENTANG

SUSULN ORGAEIS:SI DN T4T5 ¥FRJA DIHNNS PEIDARATLIN .
J°ER'E KOT-M'DY. D ER-H TINCK'T IX SUR B-T"

I. TONJTLISIH UMM

Fer turin Daprah ini mengatur tent ing Susunin Orgainis.si dn =

Tats Xerj. Din.s Fermd:paitan Daersh Kot.midy: Duerh ‘I‘ingk‘ét II -
Surbyys. '

Deng:n gemskin meningkatny: juml h ponduduk ying dibarengi pe=
8 atny?. pembd.npunan figik kots makn.. jumlabh "1 jib Prjak dan Wajib Retyd
busi Diersh torus bertamb:h jum].‘ihrvjﬁ ¥ing meng kibitkn beban tug.e-
Din.s Fend.p:t i Drerih Kot:midys Dwerah-.‘l‘i-hgl:;t II Sursbays semkin-

ber:t kuirens volume pekerjsan semikin meningk:t,

Seer gup ¥ pelaysnan kepada masy-r .k di-biding pendup.tin -
Dyer:h d p it ditingkatk*:n serk: untuk menj:min pengembing.n serts kes
lircdran pemugud .n Pend :pitin 3sli Dierth muk: dip.~ding perlu Susyg
anOrg.mig si @& r T"s1:“-1.l<‘2ca:','j->= Dinus.Fend ip .t :n Duerch Kot .mdys Dierh
Tingk:t IT Sur b.y:..y .ng ditedipk:n terikhir dorgan Foraturin Daerihe

Kot .m<dya Drer:h Tipgkst.II Sur.b.y Yomob. 5 T .hun 1979 ditinjzu kem=
bli 41w arti disempurn'-‘.km/ditingk‘itk‘in. ‘

Ponyompurr wn/Teningkitan Susuntp Organis .gi-dzn-Tata Ferja "'
- Dinns Pond p -0 Diersh -dalih d-l:m r.ngks mel-kssn-kwn Kepubus.n =
Menteri D.1 .m Yegori Nomor 973 = 442 Tshun 1988 tent.ng Sistim dun =
Frosadure Eerp.jucin, Retribusi Diersh dan Pend-pit+n Dzerah.1 vinny.-
sert. Pemungut » Pajsk Bumi’d.t-m_.B;ngun -n di 99 K.bup z'ben/Kot aedys Dy
er:h Tingh.t IT juncto Keputus-m Menteri D.1.m Megeri ¥omor 23.T-hum
1989 tent .nz Dedomun Org'.nisasi.:d.m T4ts Kerj: Din-g Pendapatan D..’e -
rk Tingk ¥ IT dun Surat Cubermur Kepsls D-er:h Tingkat I Jaws Timur
tinggl.30 Juni 1989 Nomor 973/18039/045/1989 perih 1 Struktur Org.n
gisl d.n T4 . XKorjs Dinue Pand ipst=n Daerch Ti!;.;;‘:at 11,



Dengan dieabutnys Feratur:n Dserih Kotzmadya Daersh Tingind IX
Sur . buy: Womor.5 T-hun 1978 dan dig.nti dengin Peraturin Doerdi ini =
dih ir.pkin lan lebih meningkatkin d.y3 guwa dan hasil guni Din_.s Fap
d .5 .t Daersh Kot :midys Daersh Tingt.t IT Surabiya dal:m mengelols =
Perd .p :t.in Gsli.Dierch dari Sektor E+j .k Daerah,. Retribusi Daerch,.F3
Jok Bumi dan Bwngunan din Pendapst:in Doerih laimmyia sertz pembinisnn =
.k‘.ricr.pcg”.mi dari Lemb.gn yang bers.ngkut-n d-pit berjilon lcbih =

linc.r.

II. PEMITL.SAN [ SAL DEMI FA3AL

Prsal 1

Cuup jelas

Pugsl 2 ~yat (1) dan ~yat (2)

Cukup jelas 3

yng dimksud dengin koordinisi 3@
ministrubif ialah wewening Koordi=

ayat (3)

n.si untuk mewujudk.un integr si =
dsn sinkronigasi dal.m pengeloluan
d .n perumusan kebljiks.n.zn penye=
lenggaraan Pemerint shan Dierth.

Pig-1 3 sampai dengan pasal 34 @ Cukup jelas.



